OPEN OFFICE CALC — NOTIONS DE BASE

CLCO001-10

Dupliquer une feuille de calcul

(Voir I’exercice Excel 8, dans la page des exercices).

Vous pouvez avoir besoin de dupliquer une feuille compléte pour conserver la st
formules, mais saisir des données différentes.
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Commencez par insérer une nouvelle feuille
de calcul, si vous n’en avez plus de vier
dans votre classeur :

Saut manuel »
Cellules, ..
Lignes

Colonnes

e I

Cliquez sur « Inserer »,
Feuille 3 partir d'un Fichier ...

Lien vers les données externes. ..

Puis sur « Feuilles »:
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Caractéres spéciaus.. .
Margque de Formatage 3

(% Hupetlisn

Fonction. .. Chel+F2

Liste des Fonctions

Moms 3

E‘ Moke:

Image ]
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Objet 3
,a Diagramme. . .

™ Frame

Insertion de feuilles x|

Position

Choisissez le nombre de feuilles a insérer et
s/ ‘ .
— donnez un nom a cette nouvelle feuille

£ Aprésla feuille courante

Feuille
 Créer

Aide

Mambre
Mom

€ Création & partir dun Fichier

Barcourir, ..

I Ler
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Faites un clic dans I’angle en haut a gauche
de la feuille a dupliquer (dans la case grise au
croisement des numéros de ligne et des noms
de colonnes), de facon a sélectionner la
feuille enticre.
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Puis, cliquez sur « Copier »
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Dans cette nouvelle feuille, sélectionngZ les cellules contenant des données, et effacez-les
(attention a ne pas sélectionney/de ceflule contenant une formule, celle-ci serait perdue).

= Lprsque vous avez terming, vous
®iO-acA g disposez d’une nouvelle feuille de

E Tz -1 structure identique a I’ancienne, et vous
e ! ouvez saisir les nouvelles données.
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