OPEN OFFICE CALC — NOTIONS DE BASE

CLCO001-07

Quelques formules élémentaires

1 - Totalisation d’une ligne, d’une colonne ou d’un tableau.

La fonction « SOMME » permet de totaliser une ligne, une colonne ou méme un
complet.

Soit le tableau suivant :

A [ E | C i D I E | F

] 1 ] 3 4 5

2 5 4 3 7 1

5 1 2 3 4 5

5] 5 4 3 7 1

5 1 2 3 4 5

5 —1

18]

]

Pour faire le total d’une colonne (la colonne E, par exemple), placez-vous en dessous du
dernier chiffre (ou dans n’importe quelle cellule vide) ¢f sais)ssez dans la cellule :

—SOMME(EX:E5)

Fonction
Premiere cellule de la g€rie
Derniére cellule dg¢’la série (les limites sont séparées par le
caractere « : »

Le résultat est immédiatement calcylé dés/que vous déplacez le curseur ou que vous appuyez
sur « Entrée ».

De méme pour totaliser une lygne (Ja ligne 2, par exemple), placez vous a droite du dernier
chiffre (ou dans n’importe guellecellule vide) et saisissez :

5SOMM;A2i2)

FO tion /
Premiére cellule de la série

Derniére cellule de la série

Si vous votlez galculer tout le tableau, la formule a saisir dans une cellule vide sera :
=SOMME(A1:E5)
EXcel additionnera toutes les cellules de la plage définie

Repmarque, la fonction SOMME peut étre obtenue en cliquant sur le symbole ) de la barre
d’outils.
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2 - Calculer un pourcentages

B4 | =|
A | B | {
1 A a2
2 B b
i)
4 |% I .I
g
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Pour calculer le pourcentage de B par rapport
aA,
Saisissez dans la cellule B4 : « =

Puis allez dans le menu « Fo
« Cellule »

Catégarie Farmat Langu

Formatage des cellules =|
Nombres IPO|I PME[Teks de caractéres I Alignement I Bordure Iw

Sélectionnez « No
« Pourcentage »

Tout j
Défini par I'utilisateur . . . ..
vty puis indiquez/le nombre de décimales que
ponétaire - vous souhaitez..
g;::iﬁaue LI l 1,00%
Ontians F’, Terminez en/cliquant sur « OK ». Vous
Décimales 2 - [~ Wbres nég. en rouge
, - X , _ obterdez
Zérofs) non significatifis) |1 3- I séparateur de milliers
Description de format B4 LI = | =BE'I|IB1
o v|#| x| A | B | ¢
A g2
[s]'4 I Annuler | Aide | Reétablir | B ?E
o I 52 B ':}’-:-.I

positionnez vous sur
d’outils.

rie « Date et Heure »

Sélectionnez lacaté

Assistant Fonctions x|

Résultat partiel

Fonctions | Structure |

AUIDURDHUT

nction « AUJOURDHUI »

Catégorie
Xﬁte&Heure =l

Foniction

ALICURDHULY

Détermine le numéra de série la date courante

Formule:

Résultat [Err 520

j

| JOURSDANSMOIS |

| JOLRSDANSANNEE "

inez en cliquant sur « Suivant »
Puis sur « OK ». Modifiez éventuellement le
ormat de cette date.

TP i | [ o |

e |

La date du jour est automatiquement insérée dans la cellule et elle sera automatiquement
modifiée chaque fois que vous utiliserez ce tableau.
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4 - Acces aux autres fonctions

Excel vous offre un trés grand nombre de fonctions de calcul pour vous aider dang/vos
travaux.

Ces fonctions sont toutes accessibles en cliquant sur le symbole « fx » de laBarre d’o

Lorsque la fonction choisie est complexe, vous €tes guidés pour le choix eyla rédaction des
parametres.

Exemple pour calculer une moyenne :

Sélectionnez la fonction « MOYENNE » et allez a 1a deuxi€éme feu€tre
« Suivant :

Assistant Fonctions ﬂ
Fonctions | Structure I MACYENKE Résulbat partiel I‘I—JS A

Categorie Calcule la moyvenne d'un échantillon.

[statistique =]

e Marbre 2{Facultatif)

7| | Loy mmen e e
LOLNORMALE, INVERSE R pop :

LOLMORMALE, STANDARD

LOLMORMALE, STARDARD, IMY
LOLPOISSON Mo
LOLSTUDENT

Nombre |G2

@

Mombre 3 |

Mombre 4 & ||
Formule Résultat |95

MOVENME(G2; ) =

LOLSTUDEMT. INVER.SE

I™ mperfce Side | Annules | << Précédent | =% Suivank | CK

\

Dans les cases, vous/pouvez mettre un chiffre ou faire référence a une cellule de \

votre tableau.

Au fur et a mgSure
calculée.
Lorsque
la bo

e vous remplissez les cases, un affichage vous indique la valeur

us cliquez sur « OK », Excel remplit automatiquement la cellule sélectionnée avec
syntaxe pour la fonction.

¢sitez pas a faire des essais pour vous familiariser avec ces fonctions. Elles sont si
mbreuses qu’il y an a trés probablement une qui répond a vos besoins.
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