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Trier un tableau
Votre banque vous a envoyé votre dernier relevé.

Commencez par vérifier les mouvements et pointez les en mettant un X dans la colonne
prévue en face de chaque ligne concernée.

Votre tableau doit maintenant avoir 1’aspect suivant : \
a9 ~| =
| A | B | C | b | E JI F | & | H

1 Date Libellé de I'opération MN* de chégue  Pointé D»ﬂ Crédit Solde €
2 | 16/12004  Solde de départ X 100025 100025
3| 16A204  Super marcha 9234122 125,00 875,25

4 | 181204 | Essence CB e Bk .43 a0g .82
|5 | 201204 Plantations 9234123 25,59 783,13
B | 2441204  Cadeaux 0234124 ® 91 BB B91 47
7 | 26/12/04  Réparation 9234125 . 89200 | 20053 |

§ | 28/204  Prime de fin d'année o | | 2552 214459

9 | 2144 99

10 2144 33
X 2144 99
12 2144 859

| 13 |

Pour vérifier le solde que vous indique votre Banqué par rapport a votre tableau, il va falloir
trier ce tableau :

) Donneé Fenétre  Aide
Cliquez sur « Données » Définir une plage. ..
. Sélectionner une plage. ..
Puis sur
« Trier » -
La fenétre suivante va s’oMvrir ;
- / Cliquez sur les petites fléches pour indiquer
Critéres de tri | Options | Cs . . . N . .
e s m/ vos critéres de tri et indiquez a chaque fois si
z sank

% Demm(\_\vous voulez un tri en ordre croissant ou

- S - décroissant.
I' indéfini - Y =l " Décrois
Puis par SN ;
o \' (¥ Crojssant \~\
~< R Dans la premiére case, sélectionnez

.\« Pointé »

Dans la deuxiéme case, sélectionnez « Date »
™~Dans la troisiéme case, sélectionnez « Libellé
ok | Annuer pide Rétablr | R , X

de I’opération ».
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Lorsque la fenétre a ’aspect suivant, cliquez =~ - =
Critéres de tri | Options
sur « OK ». 4

Trier selon
IPn\nté j
Puis par

IDate j

Puis par

% Croissant

" Décroissant

' Crojssant

" Décroissant

¥ Crojssant

" Décroissant

Le tableau va étre automatiquement tri¢ avec
les critéres que vous avez demandés.

aK I Annuler Aide Rétablir

Il va maintenant avoir I’aspect suivant :

5 | =| =G4-E5+F5
A | E | C e E | F | G | H

1 Date Libelle de l'operation M" de cheque Puointa Deéhit Credit Solde €
| 2 | 161204  Solde de départ # 1000,25 1000 .25
3| 181204 Essence CB # BE 43 933 .82
4 | 241204 Cadeaux 9234124 4 91 BB 342 18
|5 | 2812/04 Prime defin d'année k4 2345 52 N I=FEg |
B | 16M1204 Super marche 8254122 125,00 4 3082 65
7| 20M1204  Plantations 9234123 2568 3036 99
8 | 26M1204 | Réparation 9234125 89200 2144 99
| 9 2144 99
|10 2144 99
RiE 2144 99
S 2144 99
i

Le solde que vous indique votrg’bangtie, compte tenu des mouvements enregistrés par elle,
doit étre le méme que celui calculé/dans votre tableau en face de la dernicre ligne pointée.
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