OPEN OFFICE IMPRESS

IMP001-02

Construire les diapositives

1 - Insérer un texte

Pour insérer un texte, cliquez sur le T qui se WK
trouve en bas de votre écran, dans la barre de e
dessins.

Impresst ouvre un cadre dans lequel vous
allez pouvoir saisir votre texte :

dit + Paranranhe, 1. 1 ione 1. Calnnne

Saisissez votre texte et positionnez le sur la
diapositive comme vous feriez avec une
image en vous servant du clic gauche
enfoncé de la souris.

que ces options soient efficaces, il est
entendu nécessaire que le pavé de texte
6it sélectionné, c'est-a-dire encadré d'une
bordure grisée.

Vous pouvez modifier la couleur des
caracteres
(ainsi que la police, en la choisissant

2
|
1
1
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2 - Animer un texte

Vous pouvez donner un effet a votre texte en animant son apparition sur la diapositive.

Cliquez sur I’affichage « Normal ».

IMP001-02

| Diaporama SENEAC R
@l QiapnrN

Parameétres du diaporarma. ..

Présentation chronomékrée

Interaction. ..

Animation personnali

Transition. ..

afficher la diapo

Apres avoir sélectionné le pavé de texte,
cliquez sur

"Diaporama" puis sur

_—"Animation persongaliség

Diapaorama personnalise. .

Dans le pavé de gauche, cliquez sur
« Ajouter »

Puis sélectionnez la famille et 1’animation

que vous souhaiter pour le pavé de texte
sélectionné.

Animation personpa’.sée

Arrivée
Arrivée lente
Balayer
Bolte y
Cercle

Zain

Darnier

Dissolution interne
Effets aléatoires

Flash

Insertion Furtive

Lignes aléatoires
Losange

Plus

Quadrillage en diagonale
Roue

Srimdar

Vikesse

=

I

IMu:uyen
v apercu aukomatique

Téaches Afficher ~ ®

I Pages maitresses

[» Mises en page

= Animation personnalisée
Modifier I'effet

Supptirner |

Effet Apparition

Modifier ...

Démarrer

I.ﬂ.vec le précédent j
Propriété

| =
Vitesse

| =

Pour ajouter un effet
d'animation, sélectionnez
d'abard la diapo et cliquez sur
Ajouker,

Changer l'ordre ; llil

Diaporama |

Lire

QK Aide

Annuler |

Un apercu de I’animation est reproduit dans la fenétre de la diapositive.

Presque toutes les animations sont associées a des sons. Vous pouvez personnaliser ces sons

et I'ensemble de 1'animation.
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3 - Insérer une image ou une photo.
Vous pouvez de la méme fagon, insérer une image dans une diapositive.
Cliquez sur "Inserer" )M Format  ©utils Diaporama  Fenétre  Aide
s sur "Image” L] Diepo... B0 DE
puis sur "Image % Dupliquer la page | ===z &
. e - =

E Pages & partir du plan

puis sur
"A partir du fichier"
si vous voulez insérer une
de vos photos.

Page résumé ] I Prospectus | Trieuse de diaf

Muméro de page. ..

Date et heure. .

Marque de Farg

& Hyperlien

Imange animée. ..
\

& partir d'un Fichier ...

*H Vidén et san SCanner

v

Insérenuncimoes 2l Naviguez dans votre disque
Regarder dans : IE}Photos = EF [Ex-
<l et choisissez l'image a insérer
Quand Votre choix est fait, cliquez
ur "Opvrir".
Citron.jpg Contre jour.jpg Copie de Changer
ciel. JPG
Morm du fichier : | Chardon BMP j [ i |
Fichiers de type : |<Tous e formatsy [ bmp:* dxf;" emf;" eps; glf,J Anruler |
[ Lien
I~ Apergu e
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S

x

centre. aido
B-sHa BRI - QES @ (A~ @ i Fioepo (§concepton de dipo | leporsma |

Vous pouvez déplacer 1'image ou vous le =

. . .. N - i = B T |
souhaitez sur la diapositive, et la mettre ala & ) e
dimension souhaitée avec les "poignées" ’

latérales et angulaires. \

'~ Animation personnalisée
Modifier Peffet

chngertocre: 4| ¥ |
e | | pieporama
|| @ soeryssomatie
b Trasiton
/-oBmeT|2 %0 -0 % 0 -0O-%- K2k GBI %
Bimap slectioné(eXe) Eaatfs1r i iszxi1zes [si% [* [ [Pageziz [pesstrateay.

votre image, par exemple.

4 - Animer I'apparition d'une image ou d'un

Comme pour un texte, vous pouvez animer l'apparition ¢¢ 1'image

Fenétre Aide
@ Diapotama

Parametres du diaporama. ..

Comime pour le texte, cliquez sur
Diaporama", puis sur

. {5 Présentation chronométrée nimation personnalisée", puis

| - :
1§ Inkeraction... choisissez le type d'animation voulu parmi

&nimation persannalisée. .. ceux affichés.

Transition, ..

Animation personnal sée =

Entrée | Accentuatio IQuitterI Trajectaires I

I__TE Afficher la diapo

Diapotama personnalisé,

Basigue

Artivée
Arrivée lente
Balaver
Buite

Cercle

Cain

Darmier
Dissolution interne
Effets aléatoires
Flash

Insertion Furtive
Lignes aléatoires

Losange

Plus

Guadrillage en diagonale

Roue

Srinder 7
Yitesse IMoyen j
v Apercu automatique

[8]4 | Annuler | Aide |

aque ¢lément d'une méme diapositive peut avoir un type d'animation propre.
L'apparition des éléments se fait successivement a 1'aide du clic gauche de la souris ou de
l'appui sur la touche "Entrée".
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5 - Insérer un autre "objet"

Vous pouvez insérer toutes sortes d'objets dans une présentation Impress : vidéos
musiques, autres documents Writer ou Calc, par exemple.

5.1 - Insérer une vidéo

Cliquez sur "Insérer" > [EEZEA Fomst Ouls Disgorar
T

"'E, Diapa. ..

% Dupliquer la page

puis sur "Vidéo et son", -
‘B¢ Pages 3 partit du plan

. .. C1, A . Fage résume
puis sur choisissez la vidéo a in:

. . Muméro de page...
son) en naviguant sur votre disque.

Date et heure, ..

Champs 3

Insérer des vidéos et des sons

~ 98 Caractires spéciaux..,
Regarder danz : I@ Exercic#as j = £ ER-

Margue de Formatage 3

c& Hupetlien
TEE Image animée. ..

|| Les Pouces. avi

Wi video

Chist N
£ Feuille de calcul
0 Diagramme. ..

E Frame

qﬁ Fichier. ..

e | =l o 3= Quand votre choix est fait, cliquez sur
Fichiers de type ITous les fichiers son et vidéo j Annuler ],

« Ouvrir »

Comme pour une image, vous pouvez
déplacer I'icone associée au film ou vous le
souhaitez sur la diapositive, et la mettre a
la dimension souhaitée avec les "poignées"
latérales et angulaires.

_—

Atténtion : avec cette technique, le film est entiérement intégré dans le fichier Impress, ce
1 peut en augmenter considérablement le volume. Si la vidéo est de grande taille, préférez la
echnique de l'insertion d'objet ou de lien hypertexte.
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5.2 - Insérer un objet quelconque

IMP001-02

Format  Cutils Diaporama Eenétre  Aide

Cliquez sur "Insérer"

puis sur "Objet"

Puis sur « Objet OLE »

fenétre ci-contre
Et choisissez « Lier au fichier y

insérer :

Regarder dans Ib Exercices Excel / j

@ Diapa. ..

% Cupliquer la page

27 Pages & partir du plan
Page résume
Muméra de pade. ..
Date et heure, .,

Champs

98 Caractéres spéciaus, .,

Marque de Farmatage

(% Hypetlien
12k Image animée. .,

Image

i

+ E cf B

‘-3 Annuaire, xls
3 Convocation,xls
B8 |Excell s

3 Excelza,xls

'3 Excelzb.xls
3 Excelzc.xls
'3 Excel3.xls

B |sudoko-a s
3 Sudoku-b,xls

Bureau

®

Ites documents

BE-oio-o-
?& ICu:queur

sI Prospectus | Trieust

M objet OLE...

.
o ]

e —

Annuler

N\

™ Lier au fichisr

>

Aide

Rechercher /

Mo du fichier I

Fichiers de type :

Clquez sur « Ouvrir »
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g

Puis sur « OK »

OAtre le gain de place, 1'avantage est que
vous ouvrirez le fichier contenant ses
derniéres mises a jour. Vous n'aurez
donc pas besoin de revoir votre
diapositive si le fichier associ¢ a été
modifié
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6 - Finaliser les animations sur une diapositive

Le contenu de la diapositive peut avoir été construit dans n'importe quel ordre. Par'défaut,/si
vous avez mis des animations, les différents ¢léments apparaitront dans 1'ordre dans lequel
vous les avez créés.

Le fe‘n‘etre de droite permet de mgdlﬁer tous }es effets ou Taches Afficher - X
transitions sur une ou plusieurs diapos sélectionnées :

[+ Pages maltresses

I Mises en page
Type de transition entre 2 dlapos. I Animation personnalisée
- Transition

Appliquer aux diapos sélectio...

Aucung transition -
Balawage en haut
Balayage a droite
Balavage & gauche

Balawage en bas

Roue dans le sens des aiguiles d
F.oue dans |e sens des aiguilles d
Foue dans e sens des aiguilles d
Roue dans le sens des aiguiles d
Roue dans le sens des aiguiles d
Découwrir vers le bas

Découwrir wers la gauche
Decouyrir wers la droite

H | [Découerir vers le haut

o | |Décaurir wers la gauche en bas
o| | |DEcousric vers la gauche en haul
L . Découyrit vers la droite en bas
Association d’un son au changement d¢ diapositive q v

Vitesse de la transition.

WNlodifier la transition ———————
Vitesse IMD\,fen j

Automatisation, ou non du défilémenyet, si oui, durée Too [<aurun son> =

d’affichage de la ou des diapoSitives sélectionnées.

I™ En boucls jusqutau son :

Passer a la diapo suivante

A clic

Appliquer & toutes les dispos |

Lire | Diaporama |

V¥ apercu automatigue

N’oubliez/pas de sauvegarder votre présentation, éventuellement en la mettant au format._
crosdft Powerpoint
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