OPEN OFFICE IMPRESS

IMP001-01

Présentation générale.

Impress est un logiciel permettant de préparer des présentations "projetables", sous
diapositives.

Chaque diapositive peut contenir du texte, des images, des sons, des vidéos, /..
page est enticrement gérée par le rédacteur.
Chaque ¢lément d'une diapositive peut étre "animé" pour donner des effet:

programmant un diaporama automatique et chronométré.

Initialiser Impress

Lorsque vous lancez Impress, le =10l
logiciel vous propose, en : 3
e satogue ci- || B
standard la boite de dialogue ci-
contre. UiEe

7f;' Présentation vierge
L. A partir d'un modéle
Choisissez "Nouvelle/ o
, | , . i Quvrir une presentation existante
Présentation" si vous n'avez pas
besoin de l'assistant.

¥ apercu

Si vous ne souhaitez plus voir /
) [ Me plus afficher cet assistant

cette boite de dialogue, cochez
la case correspondante.

Euivant 55 Créer

Aide Annuler | << Précedent

e

Cliquez sur "Suivant"
continuer.

= Assistant Présentation I ] 5

Choisissez votre style de page

Z w =

Style de page

<Original =
Frésentation d'un nouveau produit
Proposition de stratégie

Média de sortie
" Criginal A_cr{

Puis cliquez sur « suivant »

€ Transparent "~ Diapa
Transp. Diap W apercu
" Papier /
Aide | Annuler | << Précédent | Suiwank == Créer |
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Choisissez le type de transition entre les e —— ‘ —
diapos. 3. g g g gt~

ansition entrg les diapos
Effet ; n—

Yitesse Movenne

Sélectionnez éventuellement la présentation

-
automatique avec une temporisation.

Type de présentation
&+ Standard

Aukamatigue

Durée d'athicTe

IUU:DU:IU 33

Durée de la pause 0000 10 - ¥ fpercu

Puis cliquez sur « Créer »

<< Préceden Crésr |
I IS}
vama cengire. Al x '
reEalR ES LR 6 0 Q=S I@ R ® L} Koo [Mlconception dedapo | Gllbiaporana || lalo cvas afﬁCher
(61 e [——] e e ] O o S 2 @4
Diapos | [ Mormat |plan | Notes | Prospectus | Triouse de dapostives |

1

ieux gst en général de choisir un
le ¥ierge.

B »meT ¢ u-0-0 e -0-0-%- 7 AmBE G- 3 %%
[ [tizz29(14%5 51 0,00x0,00 st% | | [Pagel]1 [ Standard

1 - Personnaliser les opfions de Impress.

L'acces aux options se fait ¥partir’des menus

Hll Diaporama Fengtre Aide
J Vérificakion orthographique..,  F7

Langue »

"Outils"

AukboCorreckion. ..

#
{
a
‘ Gallery

Puis "Options" .
Pipette

A11 Media Player

Macros 3
Gestionnaire de packages. ..

Paramétrage du Filtre XML, ..

) Personnaliser. ..

Cptions. ..
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Sélectionnez I’onglet des options spécifiques de Impress pour développer les options :

Dpiions - OpenOffice.org

q
hargementfenregistrement
P aramétres linguistiques
DpenOffice.org Impress

GEnéral

Affichage

Grille

Impression
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Internet

]
=]

Openisffice. org

Cette rubrique regroupe les parametres générausx s'appliquant bout au long de vokre
travail avec OpenOffice. arg. Saisissez wos données d'identité, définissez les paramétres
d'enregistrement et paramétrez les chemins des répertoires importants, Ces parametres
seronk enregistrés dés que wous Fermerez la boite de dialogue, Ils continueront donc &

s'appliquer durant la prochaine session de travail.

o]

Annuler

| Aide:

Precédent

Dans les différents onglets, choisissez les options qui voug/intéressent :

[Options - Openof rg Impress - Général

Cpendffice.org

Objets de texte

Chargemert,/enredistrement
¥ Permettre IEdition rapide

Parametres linguistiaues
o org Impress

nlc

1/

¥ Sélection que pour la zane kexte

Nouveau document
[V DEmarrer avee lassistant

oo Meressn Paramitres

Cpendifice org Base 5
Dlsaratimes [V Utiiser le cache pour arrigre-plan
B Internet ™ Copie lors du déplacement:

[V Obiets toujours déplagables

Uit de: mesure.

Centimetre ™

/

Espace entre babulations | 1,25cm Hﬁ

Lancement de la
[V Toujours aver la page active

Compatibilite:

I Utiisation des mesures de limprimante: pour e Formatage du document:

I ajout dun espacement entre paragraphes et tableau (document actif)

OpenOffice.org
Chargemertjenteqistrement
Paramétres linguistiques
Bl OpenOffice.org Tmpress

General

Grille

Trnpression
OpenOffics.arg Bass
Diagrammes
Inkermet

Affichage de substitution

Options - DpenOffice.org Impress - Affichage x|

I Ebaucher les images externes

I Mode Contour

I~ Ebaucher le texte

™ Afficher uniquement les lignes fines

Afficher

I™ Regles vishles

I~ Repéres lors du déplacement:

I Tous les points de contrile de léditeur Bezier

I Contour de chague obet

¥ aux marges
™ Au cadre de fobiet
I aux paints de lobjet

S Pixels 3:

Zore de capture

¥ nretes plus longues

I Pendant rofation  [15,00 decrés =
15,00 degrés Hﬁ

Réduction de point

C 1

annuler

aide | prcssent |

[ Pages masguées

ok | amer | Ao | precsden: | o | e | Aide précident |
—1 T — x| g Impress - Impression x|
Opencifice.org OpenOffice org i
Chargemertjenregistrement &illo Chargement/enregistrement @xtom Qe =
Parambtres inguistiouss [ Aiigner sur la arille parame#es linguistiques [ pessin @ Par défaut
oo OpenOffice.org Impress
5} Oueg:{g::‘wg Tmpress I Grle visbie Général ™ notes € Hiveaux de gris
affichage Affichage Prospect  Nor et
[ilc] Résalution Finesse Grile W B @A
Inpression Harizontal 100 = Horizontdl 1 = Points ™ Plan
B OpenOffice.org Base: OpenOffice. org Base
Diagrammes Vertical 1,00cm = Vertical 1 = Points Diagrammes Imprimer Options de la page:
Internet Internet =
I Synchraniser les axes I Hom de |2 page © Standard
e [E - I” pate " adapter au format de la page:
T Aux lignes de capture T Lors de Ja réation et du déplacement I Hewre " Pages en mosaiue

© Prospectus

7 Page recto ¥ Page verso

I™ Bar d'aprés les paramétres de limprimante

o ]

arruier | Aids précédent
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2 - Choisir le format de diapositive.

Vous avez intérét a choisir le format de vos diapositives de facon a ce qu'elles soi
projetables et imprimables.

Pour ce faire, cliquez sur "Format", R lEaPoutls Disporama Fendtre

Formatage par défaut

Puis sur "Page".

AI“ Carackéres, .,
Vous ouvrez la fenétre suivante : o Paragraphe...
) Eﬁ Puces et numérotation. ..

Cliquez sur la fleche de choix.

Paramétrage de la page ﬂ MDdiFiEr |El L3558 k
Page | Arrigre-plan
Format de papier

Formak 4

Largeur |29,?Dcm 3:

Hauteur |21,DDcm 3:

Orientation " Portrait %

' Paysage Source du papier I[D'aprés les paramétres de I'irj
Marges ——————————— ramétres de mise en page

& gauche Il,DDcm 3:

& draite [ooem = t2,3 .. |

En haut m [V aNapter l'objet au format de papier

En bas Il,DDcm 3:

OF I\ Annuler | Aide | Rétablir |
X

La meilleure compatibilité et obtefiue en sélectionnant le
format A4 ou le format "Affichgge a I'écran".
Ne choisissez jamais le S, vous risqueriez de
bloquer votre imprimante.
« Suivez la Fléche » 4

Fiche Informatique MP/V7 — OpenOffice Impress
IMP001-01



OPEN OFFICE IMPRESS

IMP001-01

3 - Choisir un modé¢le d'arriére plan.

Vous pouvez choisir un modele d'arriere plan qui s'appliquera a toutes vos diapositives :

Cliquez sur "Format" ) Oukils  Disporama  Fenétre
Formatage par defaut
Puis sur "Styles et formatage"
B, Caractéres. ..
,\{hﬂf Paragraphe. ..
= : T, Puces et numérotation. ..
P ] Page...
Modifier la casse *
Objets d'arrigre-p
Plan 1 Hpr Position et taile... F4
Plan 2 .
Plan 3 " Ligre...
E:gg; & Remplissage...
Plan &
Plan 7 L=,
Plan &
Plan 9 @ onception de diapo. ..
?Ef:_tltre Mise en page des diapos. ..
8 Styles et Formatage F11
Groupe J
Choisissez « Arriere-plan » et dessinez votre
arriere-plan.
ITDLIS les styles j

4 - Les modes d'afficha

En haut de votre écrary voug’avez un pavé de controle qui vous permet de choisir le mode
d'affichage de votreAravajl en cours :

Mode "Normal), ode "Plan" Mode "Notes" Mode "Trieuse" "Diaporama"
Structure du Affiche la Permet d’ajouter Affiche toutes Visualisation
document liste des. Des commentaires  les diapositives du résultat a
la gaucheset di diapositives en mode réduit projeter

sur la i avec une sur 'écran

vignette

morrmal | Plan | 1
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