WRITER — FONCTIONS AVANCEES

WRI004-18

La gestion des sections

Une section d’un document Writer est un bloc de taille indifférente qui posseéde les mépdes
propriétés : mise en page, pagination, ...

On peut, dans un méme document, avoir une partie en format portrait et une autre en fo
paysage, par exemple, ou une partie en présentation « normale » et une autrepartie en
présentation en colonnes.

Ceci permet de n’avoir qu’un seul document avec des formats multiples.

Par défaut, le document en cours est crée avec une section unique.
Pour créer une nouvelle section, cliquer sur > IEEH Format Tableau  Outs
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’ . Insertion d'une section x|
nglet/4 Colonnes », déterminez le s | s | st | ot o g |
nombre de golonnes que vous souhaitez gitrers
> Ui
¥ Répartition réguiizre du contenu sur koutes les colonnes
Largeur et espacement
Colonne =+ 1 2 bl =1
T | = ] = =
. y . I3 Espacement 3: 3:
un trait de séparation éventuel__ T r—
Trait degggar ation
Typ [rucunce) =
Hauteur 100% 3:
R ey
Insérer | Annuler Aide Rétablir
« Suivez la Fléche » 1

Fiche Informatique MP/V7 — Writer — Fonctions avancées
WRI004-18



WRITER — FONCTIONS AVANCEES

WRI004-18

.
= || - S > Dans longlet « Retraits »,
Retralt :
Avwant la seckion 3, 10cm 3:

déterminez le retrait de paragraphe & ga
(avant) et a droite (apres)

Aprés la section b, 10cm 2 L

et visualisez I’aspect du résulta

Insérer I Annuler Aide Reétablir

Insertion d'une section x|
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Dans I’onglet « Arriére-plan »,
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Insertion d'une section

—Pans I’onglet « Notes de bas de page... »,
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Lorsque voug’avez/ferminé vos choix, cliquez sur « Insérer »
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