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Les titres et sommaires automatiques

Writer vous donne la possibilité de générer automatiquement un sommaire pour votre
document.

Pour cela, il vus faut préalablement lui avoir indiqué quels sont les titres et sougtitres d
paragraphes qui doivent constituer ce sommaire.

1 - Générer les titres et sous-titres

Supposons que vous ayez un document avec la structure suivante :
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1
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. | l\chapitres
Texte-du-1.1.19
-+ - 1129

Texte-du-1.1.29
-+ - 113
Texte-du-1.1.39

ture a 3 niveaux :

Sous-sous-chapitres

- 129

- 1_2_11]‘
Texte-du-1.2.19

- - 1229
Texte-du-1.2.29

1
CHAPITEE-2
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-+ 217
Texte-du-2.19

1

-+ 2.2

-+ - 221
Teste-du-2.2 19

- - 222
Texterdu-2.2.29

le champ concerné. )F
———— [Effacerle farmatage

1quegz’sur la fleche a coté de « Standardl » Corps de texte
1sissez un niveau de titre : |Par défaut

Pied de page
Skandard
o
Titre 2
Titre 3
Hukres.,..
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Faites ainsi avec tous les titres de paragraphes. Réservez par exemple « Titrel » pour |
chapitres, « Titre2 » pour les sous-chapitres et « Titre3 » pour les sous-sous-chapitres.
Et ajustez la mise en forme de ce titre (retrait, gras, couleur, ...). Vous retrouverez cefte mi
en forme pour vos prochaines sélections.

En cliquant sur « Autres », vous pouvez créer d’autres niveaux avec la mise
vous souhaitez.

votré texte. Vous
mmgde pour éviter les

Vous pouvez créer vos niveaux de titres au fur et a mesure que vous cré
n’étes pas obligés de tout faire a la fin, bien que ceci soit parfois plus
erreurs.

2 - Créer la table des matiéres

Positionnez votre curseur a m Format Tableau ©utils  Ferétre  Aide
I’endroit ou vous souhaitez crée Saut manuel. .. B-of - | AE
votre table des matiéres,

Champs *
cliquez sur « Inserer » . : I :I IE‘ EI .

3 Caractéres spéciaux..,

. Marque de Formatage * L N n
Puis sur
=S| Section...
« Index » &4 Hypetlien
. En-téte v
puis sur
Pied de page *
Mote de bas de page. ..
! Leégende...
55’ Repére de texte. ..
= Renvai...
Maote, ..
EYPI NAPATEIIR.
=| Entrée..
ErwEioppE. . : o .
« Index... » Entrée de bibliographie. ..
[ radra |
Insertion d'index x| A
Index |Ertrées | Styles | Colornes | Arvisrs-plan | D?'ns la nouvelle fenetre’
Tabe des matiéres e cliquez sur « Table des
Tac Titre Table des matizres . . .
I — G Matiéres », puis modifiez

L oy St ot s e __—|| éventuellement les options

S S i =] : (notamment le nombre de
Créer & partir de . .,

A, W e = niveaux geres)

[ s applinanses = et cliquez sur « OK ».

I i i i i ] I¥ Marques dindex

/-

o Friter side | petatir | apercu
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Writer va générer automatiquement une table des matiéres reprenant les numéros et titres de
chapitres et paragraphes sélectionnés et indiquant les numéros des pages (si I’option a été
laissée).

Table-des-matieresq|

CHAFITRE 4 —L EXPLORATETR ST DOV et 17
A.0--Vue générale de lU'Explorateus.......... L
4.1--Modes daffichage.............

4.1.1-Patamétres généranxn....
4.1.2--Affichage-des éléments dutr dosser.....
4.2 Créer-desdossiersousous-dossiers. ...
4.3 - Déplacer ou dupliguer wn-dossier ouun fichier..
4.4---3éle ctionner plusieurs éléments. ...
4.4.1 --Eléments qui ne-se-suivent pas
4.4.2--Eléments oqui se-sufrent...
4.5 - Renommet unélément.. ...
4.6-- Renommer- globalement une sére-d"éléments qui-se suivent.
4.7 - Les fonctions 4" édition-de Uexploratens..........
471 - -Déplacerdes éléments
AT - Duplicguer des BLEIMBIE e 137
4.5 - Conndtre les caractéristiques dunedisgue, d™undossier ow dunfichier.
4.8.1 - Caractéristiquesdunfichier
4 8.2 -Caractéristiques d un-dossier.
4 8.3 -Caractéristique d un dizque.
4.9 -Rechercher ur élément sur-de - disguie 17

3 - Mettre a jour la table des matier

La table des matiéres ne se mettra pas a j
modifications dans votre document (aj
pagination).

r automatiquement si vous effectuez des
t ou guppression de paragraphes changeant la

Pour effectuer la mise a jour lorsque vos modifications sont terminées, Sélectionnez
I’ensemble de la table des matjéres er refaites les opérations précédentes. La nouvelle table
des matieres générée viendrag/remplacer 1’ancienne.
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