WRITER — LES TABLEAUX

Fonctions complémentaires dans les tableaux

1 - Fractionner une cellule (sous-tableau)

Il peut, dans certains cas, étre nécessaire d’insérer un « sous-tableau » dans

donner un effet de présentation.
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Supposons que nous voulions subdiviser la cellule a droite sur la

cellules : 3 colonnes et 2 lignes.

Positionner le curseur au début de cette

cellule, puis, avec la souris, activer la
fonction « Tableau » - « Scinder la cellule »

Scission des cellules

Scinder
_ Ok I
Srinder la cellulz en IG,

Direction

& hagrnntale

[~ Proportions égales

I 00 A lawerticale

Annuler

Aide
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emicre ligne, en 6

mlﬁugls Fengtre Aide

Insérer *

SUpprirmer *

Sélectionner *

Fusionner les cellules

Scinder la cellule

Fusionner le bableau

Scinder |e tableau

Writer affiche alors la fenétre ci-contre, dans

laquelle il suffit d’indiquer le nombre de

colonnes out de lignes a prendre en compte

pour la subdivision de la cellule concernée.
Pour notre exemple :

2 lignes

Le résultat donne;%a g&elle forme suivante au tableau :
\\

T

Vus pguvez encore re-fractianner les nouvelles cellules générées ...

—
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2 - Insérer un tableau dans un tableau

Il est possible d’insérer un nouveau tableau dans une cellule d’un tableau

7
X 7

Dans le tableau existant, positionnez le curseur dans la cellule choisie et ecomﬁk/cez la
fonction de création d’un tableau.
Le résultat sera un nouveau tableau dans une cellule :

—_

Vous pouvez encore recommencer cette opération dans/le nodveau tableau pour créer un
« sous sous tableau », ...

B

3 - Ajout de lignes ou de

Pour ajouter une ligne dans

Positionnez le curseur a JYendrgit ou vous voulez insérer une ligne ou une colonne.

Activez la fonction

ab (Gl Cutils  Fenétre  Aide
Insérer EH Tableau... Chrl+F12

puis
« Insérer »

Supprirmer [

Sélectionner
= R R = - || I IR b=

et enfin
la sous f

én que vous

opération est effectuée instantanément.

Si vous souhaitez simplement ajouter une ligne aprés le derniére du tableau, positionnez
vous sur la derniére cellule de la derniére ligne et appuyez sur la touche « Tabulation ».
Une nouvelle ligne est automatiquement créée.

« Suivez la Fleche » 2
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4 - Suppression d’une ligne ou d’une colonne

Pour supprimer une ou plusieurs lignes ou colonnes d’un tableau, sélectionnez les ligies ou
colonnes concernées (noircissez les complétement).

Si vous ne souhaitez supprimer qu’une seule ligne ou une seule colonne, il vous/Suffit de
positionner le curseur dans la ligne ou la colonne a supprimer.

EEEN -acits—Ferttre—aid Activez la fonction «/Tableay »
Ins&rer » l- o - | B R

Supprimer Puis

Seleckionner Lignes « Supprimer ),

B Colonnsi

e Fusionner les cellules

et enfin
fird Scinder la cellule

la fonctjon prgcise que vous souhaitez
effectder.

L’action de Writer est immédiate. Les lignes ou colonng$ sony/supprimées ainsi que leur
contenu.

5 - Cadrer le texte dans les cellules.

Vous pouvez aligner le contenu de vos ¢c€llules’ comme vous le souhaitez.

Le cadrage horizontal peut étre effeetué ayec

les traditionnels boutons d’alignepient > E — =
figurant dans la barre d’outils. B
W e Pour cadrer verticalement le contenu de la
erer ormal .
R o A Police s 1 1 1
BSRIY o as-vin cellule,‘faltes un flllc droit dans la cellule‘
T e | .5 [El= = = pour faire apparaitre le menu contextuel ci-
R Alignement L I ﬂh 1 Contl'e.
= 1 Interligne =
A, Caractires... . Cliquez sur « Cellules »
Il Paragraphe...
CassefCaractéres b
. .. ) 1.
= Tebeas.. Puis choisissez votre type d’alignement
_ Scinder le tableau
] Format numeérique. ., _
! {r] Scinder...,
Ligre ' En haut ‘
Colonne » Miliew
L Legende. . Enbas B
s Bordures des tableaux % |
Reconnaissance des nombres =TT
Editer le style de paragraphe...
% Coller
« Suivez la Fléche » 3
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6 - Trier un tableau

Aprées avoir rempli votre tableau, vous pouvez avoir besoin de le trier (par ordre alp
par exemple, pour une liste de noms.

Antibes /

Paris < /

Zanzibar / /

Grenoble / /\/

Lille [/

/

Pour trier ce tableau, positionnez le curseur / Ougls Fenétre  dide

dans le tableau, puis cliquez sur « Tableau » i '
. . Supprimer »

puis sur « Trier », clouti
Selectionner »

[F Fusionner les cellules
[ Scinder la celluls
Fusionner |e tableau

Scinder le tableau

2 AdtoFormat...
Adapter »
v Répéter |es lignes de Litre

: Converkir 3

fix) Formule Fz
Format numerigue. ..

v Bordures des tableaux

_41-, Proprietés du tableau...

— ___Choisissez de 1 a 3 criteres de tri.
Colorng Type de clé Ordr 1A 1 1
o [ o e | Pour f:haque critére, indiquez le type de
s - —donnée : Texte, nombre ou date
I critére 2 1 = [apharuménique v * Croissant o
€ Décroissant
Cotres [ = frronnirae 7] & cosmt ~_ Etindiquez si I"ordre doit étre croissant ou
Direction Séparateur ) décrOissant'
i~ Calonnes = Tahulations A 5 5
o oo - Des que vous cliquez sur « OK » le tri est
Langue ——————— Paramélrage ————— effectue :
IFran;a\s (France) 'I [ Comparaison exacte
Antibes / /
Grenoble /
Lille
Paris, /
Zay/zibay/
« Suivez la Fleche » 4
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