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Insertion de caractéres spéciaux

Vous avez a votre disposition toutes sortes de caractéres spéciaux que vous pouvez |
dans vos textes.

Pour insérer un caractére spécial : Format  Tableau  Outils
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Cliquez sur « Inserter » puis sur
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« Caractéres spéciaux » : Section...
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L’ordinateur vous affiche alors une fenétre
de choix de caracteres possibles :
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Caractéres ;

Plusieurs bibliothéques (polices) de caracteres sont disponibles, certaines se suélivisant en

ibliotheque n’a pas de subdivision, mais contient des symboles utiles a insérer dans un
: fleches, téléphones, ...
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Symboles | Caractires spéciaux |
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Carackéres spéciaux [écemmer)u/tilisés :
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Choisissez le symbBole que vous voulez insérer,
éventuellement en faisant défiler la liste, puis cliquezAur «Ansérer ».

Le symbole va venir s’insérer automatiquement ¥1’endfoit ou se trouve votre curseur : @
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