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Les polices de caractères

La police de caractère est la façon dont le caractère est « dessiné ».

Suivant ses goûts ou ses besoins, chacun peut choisir la police et la taille de caractère qui 
convient le mieux au document en cours.

Quelques exemples de polices :

Times New Roman (standard de ce document)
Arial
Courrier
Garamond
Bookman
Haettenschweiler
Impact
Lucida

Small Fonts
Tahoma
Terminal
Blackadder
French script
Kunstler script
……

Les tailles de caractères (ce document est en taille 12) :

8 12 16 20 24 36…..
Le choix de la police et de la taille se fait en sélectionnant la zone de texte choisie et en 
modifiant la police et la taille dans les fenêtres en haut de l’écran (cliquer sur les petites 
flèches et choisir dans la liste qui s’affiche) :

« Suivez la Flèche »
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