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Collections et Etiquettes

Photoshop Elements vous permet de créer des Collections de photos, par exemple pour 
regrouper tous les clichés relatifs à un même thème : un mariage, une excursion.

 Les photos d’une Collection peuvent appartenir à plusieurs dossiers,
 Une Collection peut servir de base à un diaporama,
 Une même photo peut appartenir à plusieurs collections.

Les photos d’une Collection peuvent être arrangées dans un ordre particulier, ce qui n’est pas 
le cas des photos simplement étiquetées.

Les Etiquettes permettent de retrouver plus facilement des photos dans la totalité de votre 
catalogue, ce qui devient difficile quand le nombre de vos photos est important. Par exemple 
toutes les photos représentant Maman, la tante Agathe, ou Félix le chat. Plus fort, on peut 
retrouver les photos comprenant à la fois Maman, tante Agathe et Félix !

La palette Collections/Etiquettes se trouve à 
la droite de l’écran. Si elle n’est pas visible 
cliquez sur Corbeille de l’Organiseur, tout 
en bas à droite. 

Pour faire disparaître cette palette cliquez à 
nouveau sur Corbeille de l’Organiseur.

Vous pouvez  créer Collections et Etiquettes n’importe quand, mais étiqueter vos photos au 
fur et à mesure que vous les ajoutez à l’Organiseur sera moins fastidieux. Quoi qu’il en soit le 
temps que vous passerez à étiqueter vos photos vous en fera gagner par la suite.

« Suivez la Flèche »
Fiche Informatique MP/V7 – Le traitement des photos – Adobe Photoshop Elements – L’Organiseur
PSO001-14

1



LE TRAITEMENT DES PHOTOS - ADOBE Photoshop Elements
L’Organiseur

PSO001-14

Collections
 Choisissez l’onglet Collections.
 Cliquez sur Nouveau, Nouvelle 

collection, ou Nouveau groupe de 
collection (les collections peuvent être 
regroupées quand vous en aurez 
plusieurs).

 Donnez un nom à votre collection ou à 
votre groupe, indiquez le cas échéant à 
quel groupe elle appartient, ou conservez 
Sans (Niveau supérieur).

 Cliquez sur OK, votre nouvelle 
collection apparaît dans la liste.

 Il ne vous reste plus qu’à sélectionner les photos à mettre dedans, puis à les glisser dans la 
Collection.
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 La première photo sélectionnée est choisie comme icône de la Collection. Vous pouvez la 
changer ou modifier son cadrage en cliquant-droit sur la Collection, puis en choisissant 
Modifier la collection xxx. Vous pouvez aussi sélectionner la collection, puis cliquer sur 
le petit crayon en haut de la palette.

Cliquez sur Modifier l’icône, puis indiquez 
quelle photo vous voulez pour illustrer cette 
collection (faites-les défiler avec les boutons 
précédente/suivante). 

Vous pouvez même aller chercher
une autre photo qui n’est pas dans la 
collection en cliquant sur Importer, ou 
Rechercher. Vous pouvez aussi modifier le 
nom de la Collection,
et ajouter un commentaire.

Vous pouvez même déplacer la zone visible (carrée) de votre photo, qui prend par défaut le 
centre de la photo.

Lorsque vous voudrez admirer votre 
collection il suffira de cocher la case à la 
gauche de son nom.
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Vous remarquerez que les photos d’une 
collection sont numérotées en haut à gauche. 
Vous pouvez les ré agencer par glisser-
déplacer, les numéros sont modifiés en 
conséquence. Cet ordre est conservé à 
chaque fois que vous afficherez la 
Collection, mais les photos retrouveront leur 
place dans l’Organiseur dès que vous 
cliquerez sur Revenir à toutes les photos, ou 
que vous décocherez la case de la collection.

Pour  supprimer une Collection sélectionnez-la, puis cliquez sur la poubelle au dessus de la 
liste des collections, ou bien cliquez-droit dessus et choisissez Supprimer la collection. 
Confirmez. Seule la collection est supprimée, pas les photos qu’elle contenait. 
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Etiquettes

Choisissez l’onglet Etiquettes.

Photoshop Elements vous propose par défaut 
des étiquettes, classées en Groupes, mais 
vous pouvez complètement les personnaliser. 

A l’intérieur de chaque groupe c’est à vous 
de créer les étiquettes qui vous conviennent, 
ainsi que vos groupes personnalisés.

La création, modification et suppression des Etiquettes fonctionne 
exactement comme pour les Collections.
Les photos étiquetées apparaissent avec une petite icône, comme ceci, 
indiquant leur catégorie : 

Pour afficher le contenu d’une Etiquette, il suffit de cocher la case 
devant cette Etiquette.

La où les choses diffèrent c’est pour affiner les critères :

 Pour afficher les photos de Maman et tante Agathe il suffit de cliquer sur les 2 cases des 
étiquettes Maman et tante Agathe,

 Si on veut ajouter Félix le chat cliquez sur l’Etiquette Félix. Vous obtiendrez uniquement 
les photos contenant les 3 personnages (si elles existent…).

Bien sûr, pour que les critères multiples fonctionnent, il faut que chaque photo contenant 
plusieurs éléments ait été étiquetée pour chacun des éléments : la photo ci-dessus contenant 
les 3 devrait être étiquetée Maman, tante Agathe, et Félix le chat.

Attention : si vous avez choisi dans Edition, Préférences, Emplacement du dossier, l’option 
« Fichiers du dossier sélectionné », il ne vous montrera qu’un seul dossier ! Cliquez-droit 
dans la partie gauche de l’écran et cochez Afficher tous les fichiers.
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