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Initiation aux tableaux croisés dynamiques 
 

Un tableau croisé dynamique est un outil de synthèse et de présentation de données. 

Cet outil est très intéressant lorsque l’on veut faire un résumé d’une grande quantité de 

données. 

 

Ce tableau de synthèse peut être présenté de multiples façons et les données agglomérées qui 

y figurent sont automatiquement mises à jour lorsque les données de détail sont modifiées. 

 

De même, il est possible d’élaborer un graphique à partir d’un tableau croisé dynamique. 

 

Nous ne verrons pas ici la totalité des fonctions des tableaux croisés dynamiques (qui sont 

extrêmement nombreuses), mais seulement les éléments de base vous permettant de démarrer 

avec cette technique. 

 

 

1 - Création d’un tableau croisé dynamique. 

 
Pour générer le tableau croisé dynamique, nous utiliserons l’assistant de création. 

 

 

Commençons par compléter 

notre tableau de dépenses en 

rajoutant une colonne indiquant 

la nature de la dépense. 

 

Pour lancer l’assistant de génération de 

tableau croisé dynamique, cliquez sur 

 

« données » 

 

puis sur « Rapport de tableau croisé 

dynamique ». 

 
 

L’assistant va vous afficher des fenêtres successives pour chaque étape de la création du 

tableau. 
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Première étape : indiquez que vous 

travaillez avec des données de votre 

classeur Excel. 

 

Indiquez que vous voulez faire un tableau 

croisé (ce pavé n’est affiché que lors de la 

première création) 

 

Puis cliquez sur « Suivant » 

 

L’assistant vous propose ensuite la plage de 

cellules à prendre en compte. 

(Le bouton « Parcourir » n’est utile que si 

vous voulez faire un tableau à l’aide de 

données se trouvant dans un autre classeur 

ou dans une autre base de données). 

 

Quand votre choix est fait, cliquez sur 

« Suivant » 

 

 

 

 

 
 

(lors des créations suivantes, Excel vous  

proposera directement le menu de disposition) 

Dans la dernière étape, vous devez 

choisir où insérer le tableau (il vaut 

mieux le mettre dans une feuille 

séparée). 

 

Vous devez également indiquer 

comment vous souhaitez disposer 

votre tableau, sinon, Excel prendra 

une option par défaut pas toujours très 

heureuse.. 

Cliquez sur « Disposition » 

 

La fenêtre qui s’ouvre vous permet de 

faire glisser les données vers 

l’emplacement choisi. Faites un clic 

gauche sur la donnée choisie et 

maintenez le appuyé pour faire glisser 

la donnée dans la bonne case. 

 

Dans notre exemple, nous allons 

mettre Nature dans la case ligne 

 

et Débit dans la case Données. 

 

(Rien dans la case Colonne) 
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La fenêtre a maintenant l’aspect 

suivant : 

 

 

 

 

 

Données positionnées 

 

Cliquez sur « OK » pour enregistrer 

la présentation et fermer cette 

fenêtre 
 

 

 

Dans la fenêtre de l’étape 3, l’onglet 

« Options » vous permet de modifier quelques 

paramètres du tableau : 

 

 
 

Généralement les options indiquées sont 

bonnes. 

Cliquez alors sur « Terminer » 

 

 

Le tableau a été généré dans une 

nouvelle feuille et a l’aspect ci-

contre. 

 

Vous remarquerez que dans la 

colonne « Somme », est indiqué 

non pas le total par rubrique, 

mais le nombre de valeurs 

détectées. 

 

Il va donc falloir modifier ce 

calcul. 
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Dans la colonne « Somme », positionnez-

vous sur une des valeurs et faites un  

clic Droit. 

 

La fenêtre de menu s’ouvre. 

 

Cliquez sur « Champ ». 

 

Autre façon, si le petit menu suivant est 

affiché : 

 

 
 

Cliquez sur le bouton « Champ dynamique ». 

 

 

 

 

Dans la sous fenêtre qui s’ouvre, plutôt que 

« Nbval », nous allons sélectionner 

« Somme » 

 

et cliquer sur « OK ». 

 

Notre tableau prend alors l’aspect suivant : 

 

Le nombre de valeurs de chaque rubrique est 

remplacé par la somme correspondant à 

chaque rubrique. 

 

Nous pouvons supprimer 2 rubriques 

inintéressantes ici. 

 

Comme nous analysons des dépenses, les 

rubriques « Salaire » et « Vide » ne nous 

intéressent pas. 
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Sélectionnez la première rubrique à 

supprimer. 

 

Faites un Clic Droit pour faire apparaître le 

menu correspondant. 

 

 
 

Cliquez (gauche) alors sur « Supprimer » 

Toutes les références à cette nature sont alors 

supprimées du calcul dans le tableau. 

 

Faites de même pour la Nature « Vide ». 

 

Notre tableau est terminé et a l’aspect ci-

contre : pour chaque nature de frais, on a le 

total dépensé. 

 

 

Si votre tableau de données d’origine a été 

modifié, pour actualiser le tableau croisé 

dynamique, cliquez sur le bouton 

d’actualisation. 

 

Les calculs sont automatiquement 

ré effectués. 

 

 



MICROSOFT EXCEL - COMPLEMENTS 
EXL003-05 

 

« Suivez la Flèche » 

Fiche Informatique MP/V7 – Microsoft Excel – Compléments 

EXL003-05 

6

2 - Modification d’un tableau croisé existant. 
 

Pour modifier un tableau existant, cliquez sur 

le bouton de l’assistant. 

 
 

 

La fenêtre de positionnement des données 

est réaffichée avec les données 

actuellement prises en compte. 

 

Vous pouvez pratiquer comme 

précédemment et ajouter ou supprimer 

des données ou modifier la présentation. 

 

 

3 - Création d’un graphique à partir d’un tableau croisé. 
 

Les données calculées figurant dans un tableau croisé dynamique peuvent être transformées 

en graphique. 

 

Pratiquez comme pour des données « normales » : 

 

Sélectionnez les données voulues, 

Cliquez sur « Insertion » puis « Graphique » 

 

Générez votre graphique. 

 

Vous pouvez ainsi obtenir un 

graphique d’analyse à partir 

de données agglomérées. 

 

Le graphique sera actualisé en 

même temps que les données 

calculées du tableau. 

 
 


