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Les filtres de données

Pour accélérer une recherche dans une feuille ou pour n’afficher que certaines données, Excel
propose des fonctions dites de filtrage.
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En cliquant sur la fleche ; Excel propose une
liste du contenu de la colonne, trié par ordre
alphabétique et en éliminant les doubles : il
s’agit donc d’une liste de choix.

{10 premiers...)
{Personnalisé...)
Corréze

Cike d'Or
Essanne

Tlle et vilaine
Laire Atlantique
Morbihan

Paris

Wal d'Oise

\ar

En cliquant sur « Paris », par exemple,
I’affichage de la liste d’adresses devient le
suivant :

A, C D E F
1 |Maom = |Adresse | Code Post=| Dep= |Mom Dept -
_4 |Untel3 7a020 78 Paris
10 | Degel3 7a019 75 Paris
1
13

Seules sont affichées fes li
I’occurrence.
Les autres lignes

es4 et 10 comportant la valeur sélectionnée dans le filtre, Paris en
ont tdujours dans le tableau, mais masquées.

Pour faire tout réapparaitre, il suffit de cliquer a nouveau sur « Données » puis sur « Filtre » et
« Filtre augdmatique » pour désactiver cette fonction.
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Si, dans la liste de choix, vous avez cliqué
sur « Personnalisé », vous faites ouvrir une
{10 premiers. ..} fenétre particuliere ou vous allez donner vos
(Personnalisé...) N . .
Corrize propres regles de filtrage :
Chte d'or
Essonne
Ille et wilaine
Loire Atlantique
Marbibian
Paris
Wal d'ise
‘Yar
Saisissez vos criteres : Filtre automatique personnalisé 21
Afficher les lignes dans lesquelles:

Condition 1 (vous avez le choix en
cliquant sur la fleche)
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Argument 1
tre « Bt » et « Ou »

choisigsez
Critere 2 et Argument 2
Par exemple :

Les choix suivants : Génerent I’ affichage suivant :

Filtre automatique persunnalisév 2lxl A "B C D E
Afficher les lignes dans lesquelles: 1 |Mom ~|Adresse | Code Postw DE[ w |Mom DEpt -
SPEE 4 |Untel3 75020 75 |Paris
[egal =] Jpars =l 5 |Unteld 18430 18 |Corréze
ol _10 |Untel3 JE019 75 Paris
Iégal j ICorréza j Lulerl 1
Utilisez ? pour représenter un caractére 1 1 A A
Utilisez * pour représenter une série de caractéres 3 llgnes Sont afflCheeS carona demande’ en

fait, 2 criteres différents.
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