MICROSOFT EXCEL - COMPLEMENTS

EXL003-03

Fonctions diverses

Excel comporte un treés grand nombre de fonctions prédéterminées qui permettent de faciliter
les calculs ou de faire des calculs trés complexes. Le nombre de ces fonctions est supérieur a
230 et nous n’en verrons que quelques unes ici.

1 — Regles d’usage des parenthéses.

Dans une formule de calcul, vous pouvez utiliser des parentheéses qui vont change
prise en compte des arguments.

Par exemple : 22+33*%3/2 =71,50
H_J
22+ 49,40
22 +33)*3/2 = 82,50
H_J
55 *3/2

L’utilisation des parentheses n’est donc pas neutre et vous/evez bien vérifier vos calculs

avant de les valider.

Vous pouvez mettre autant de parentheses que nécegsaire,/a condition qu’il y ait autant de
parentheses gauches que de parentheses droites :

(22 +33)*3/2

Si ce n’est pas le cas, Excel vous indi que votre formule contient une erreur.

2 — Insertion de for

Pour insérer uns formule e cellule, soit vous en connaissez déja la syntaxe et vous
pouvez la saisir directemient, goit vous ne la connaissez pas et vous pouvez laisser Excel la
rédiger.
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21x| Excel vous propose alors de choisir dans

Caitégorie e Fonckions : it de-a Fonction une liste de fonctions disponibles.

Tous | [PutssAMCE |
Finiances RACINE

Date & Heure pipmats Dans la colonne de gauche, vous choisissez
J 1ip) . . s .

Statistinues SIGNE la famille de fonction que vous désirez

Recherche & Matrices SIh

Base de données activer.
Texte ! ,
Logique SOMME, CARRES

Infarmations SOMME. ST :
ikt = || e Dans la colonne de droite vous ¢

T~ . . .o 2 .
SOMME(ombreL;nombrez;.) fonction particuliere nécessairg:
Caleule fa sonime des riombres dans Une plage de cellliss,

SINH

Gl o | _ e | a chaque fonction et quy vous d

Exemple pour la fonction « SOMME » : /

‘NMombrel || o 1ot

et | G [

Caliuleda summe des nombres dans une plage de callulss,

Momabeel:  pombredinombres; . representent ded a 30-arguments donk vous
walez calculer o somine, Les yalsurs [ooiques et |e texke sont innorés
dafs les cellules; iy cumpr_"'ls's'lls sant fapes comme arguments:

ok | Anner |

En bas de chaque fenétre, une /courte explication vous indique 1’objectif de la fonction et la
signification des arguments.

Un argument d’une fonction peut étreAde contenu d’une cellule, d’une plage de cellules ou
le résultat d’un autre calcul. S%ous/ﬁonnez une valeur littérale a un argument, mettez le
entre guillemets.

3 — Quelques fonctions traitement de la date et de I’heure

Nom de la Fonctio,r( Objectif Syntaxe

AUJOURDHUI Insere la date du jour dans la | =AUJOURDHUI()
cellule

ANNEE Donne I’année lorsqu’on a =ANNEE (argument)

indiqué une date

L’argument peut étre une =ANNEE(AUJOURDHUI())
autre fonction :
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4 - Quelques fonctions mathématiques et logiques
Nom de la Fonction Objectif Syntaxe
ABS Fournit la valeur absolue d’un | =ABS(nombre)
nombre
ALEA Fournit un nombre aléatoire =ALEA()
entre 0 et 1
ARRONDI Arrondit le chiffre indiqué en | =ARRONDI(chiffre;nb déeimaleg)
argument (qui peut aussi étre
une référence de cellule)
ENT Arrondit a I’entier =ENT(chiffre) /
immédiatement inférieur
FACT Fournit la factorielle d’un =FACT(n0mt§e) /
nombre
PI Fournit le nombre Pi =PI() /\/
PRODUIT Fournit le produit de =PRODUIT(n1M2;...)
plusieurs nombres (30 max).
Fournit le produit du contenu | =PRODWUT(A1:B3)
d’une plage de cellules Z \
Attention : dans un cas les Cellyle début
nombres sont séparés par des Cellule fin
points virgules, dans 1’autr
cas le séparateur est le
symbole deux points.
PUISSANCE Fournit la puissance d’un =PUISSANCE(nombre;puissance)
nombre
RACINE Fournit la racin/%arr/é{ d’un | =RACINE(nombre)
nombre
ROMAIN Convertit;z/ chiffre en =ROMAIN(nombre)
chiffres romain
SI Permet d’effectuer une action | =SI(condition;agtionl;action2)
en fopctiond’une condition ‘/
Action si vrai
Action si faux
SOMME /Fourit la somme de =SOMME(MnI1;n2;...)
plusieurs nombres (30 max).
Fournit la somme du contenu | =SOMME(A1:B3)
d’une plage de cellules K
Attention : dans un cas les Cellule début
nombres sont séparés par des Cellule fin
points virgules, dans 1’autre
cas le séparateur est le
symbole deux points.
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SOMME SI Comme ci-dessus, mais ne =SOMME.SI(plage;critere)
prend en compte que les
valeurs répondant a un critere
Exemple : additionner les
cellules d’une plage si elles =SOMME.SI(B1:C3;">1")
ont une valeur supérieure a 1

TRONQUE Tronque le chiffre indiqué en | =TRONQUE(chiffre;nb déeimales)
argument (qui peut aussi étre
une référence de cellule)

Dans cette famille, on trouve également de tres nombreuses fonctions de trigonométrie (sinus,
cosinus, tangentes et leurs inverses...) ou de calcul logarithmique, déci

5 — Quelques fonctions de statistiques

Nom de la Fonction Objectif Syftaxe

AVERAGEA Fournit la moyenne / /éAVERAGEA(argl ;arg2;..)
arithmétique des argum nt

MAX Fournit la valeur ma —MAX(nbl nb2;.

d’une série de nombte o
d’une plage sélectionn

—MAX
Cellule ebut

Cellule fin

MIN Fournit

valedr minimum =MIN(nb1;nb2;...)

nombre ou =MIN(A1;A2
sélectionnée. Z
Cellule début

Cellule fin
MODE Faurnit la valeur la plus =MODE(nbl;nb2;.
réquente d’une série de =MODE(
données ou d’une plage de %A K
cellules. Cellule début
Cellule fin
MOYENNE Fournit la moyenne =MOYENNE(argl;arg2;..)
(espérance arithmétique) des
arguments ou de la plage de
cellules.
NB S Détermine le nombre de =NB.SI(plage;critere)

cellules contenant les valeurs
répondant a un critere.

/NBV L Détermine combien de =NBVAL(plage)
cellules ne sont pas vides
dans la plage spécifiée
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6 — Quelques fonctions de traitement de texte

Nom de la Fonction

Objectif

Syntaxe

CNUM

Transforme le contenu
d’une chaine textuelle
contenant un nombre en
un format nombre

=CNUM(chaine textuelle)

CONCATENER Assemble plusieurs =CONCATENER(chainel;ChaineZ;.
chaines de caracteres
pour n’en former plus ou:
qu’une seule
="chainel” & "chaine2” &/...
DROITE Extrait des caracteres =DROITE(chaing;nb caracteres)
d’une chaine en partant
de la droite Exemple :
DROITE(” ;2) donne : te
EXACT Compare 2 chaines de =EXACA (argl;arg2)
caracteres et indique
VRALI si elles sont
parfaitement identiques
(y compris la casse) et
FAUX dans les autres
cas.
GAUCHE Extrait des caractere =GAUCHE(chaine;nb caracteres)
d’une chaine en paftant
de la gauche Exemple :
GAUCHE("droite”;2) donne : dr
MAJUSCULE Convertit;%: “C)I?/ffle de | =MAJUSCULE(chaine)
caractéres’en mdjuscules
MINUSCULE Convertit toutes les =MINUSCULE(chaine)
majugcules/d’une chaine
de daractéres en
1nus
NBCAR Indigtie le ombre de =NBCAR(chaine)
cayacteres contenus dans
ne chaine.
NOMPROPRE Met en majuscule toutes | =NOMPROPRE(chaine)

les premieres lettres des
mots de la chaine
textuelle.
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78— Quelques fonctions de base de données

Excel comporte quelques fonctions permettant de simuler de mini bases de données, en
faisant des références a d’autres feuilles du méme classeur ou d’un autre.

7.1 — Lien entre feuilles d’un méme classeur

Pour faire référence a une cellule ou une plage du méme classeur, la syntaxe est Ja suivapte :

=nomfeuille!plage

Exemple : pour faire dans la feuille « Evolution » la somme d’une plage
trouvant dans la feuille « Banque », il faut écrire, dans la cellule dans 1
le résultat :

Fonction Feuille

Pour faire référence a une cellule ou uné ge d’un autre classeur, la syntaxe est semblable, il
suffit de rajouter le nom du classeur é, entre crochets :

Le classatic que Yoaus ez olvert comparte des liakons avec un aubre dasseur, Youlez-vous mettre 3 jour ce
i classeur avec les modifications apportées-a | Sutre dassetr? ' :

S 4 Pour ety # jour todtes fe fisisons, cligisz <ur S
» Pour conserver les mFormations actuelies, cliquezsur Non,

ol I Mam |
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7.3 — Recherche dans des tables

Il peut étre intéressant de demander a Excel d’aller chercher dans une table la signification
d’un code, pour clarifier un tableau et éviter de re-saisir plusieurs fois la méme chose (en
risquant de se tromper).

Voyons ceci avec un exemple sur un fichier d’adresses. Nous souhaitons transformer
postal pour avoir en clair le nom du département.

Commencons par remplir notre fichier _ A B | € [ D] F

d’adresses en réservant des colonnes o Adressa | Godo Postal Dept Nom Dept 1
pour calculer 3 |Untelz

1
2 |Lintel
le code du département en fonction du %
g

1

code postal
et ensuite pour transformer le code du
département en un nom en clair :

_F—hielh
g ilntal?
9 |Untsl

10 | Unteld
0 Untelnn

Pour extraire le code du département en fonction du
code postal, il nous faut extraire les 2 premiers
caracteres de ce code, a 1’aide de la fonction

« GAUCHE » (Voir plus haut) et transformer 1
résultat en valeur numérique a I’aide de la
fonction CNUM.

En cellule D2, nous allons donc écrire :

NUM(GAUCHE(C2;2))

Prendre, dans laéellule C2,
les 2 caracteres de gauche.
Transformer le résultat en valeur

numérique
; ; [ o i G [ | E
ReCOpler ensuite cette formule dans 1 |Botm Adresse Code Postal | Dept II\Iom Dapt
1 A 2 |Untell 95300 95
cellules de la colonne D pour obtedir le y€sultat [Nee S
1 . 4 |Untel3 - 75020 74
suivant : » ) CTRr— om0 1
tous les codes postaux ont ét€ fransformés en code de | & vnies iy, ] o1 |
Bl T £
département. U8 Umel? ... | Ga0 | &
| 8 [Untalg = 35000 £
| 10 | Untel3 75018 75
| 11 |Untell0 83410 83
2
=
A | B ! Dans une autre feuille, préparons une table
1 Dept Manr . .
2| 18 |Comeze /des noms des départements en fonction de
3| 2 Gite d'Or leur code.
4 35 llle st Wilame
%i ‘51;31 Cette table doit étre tri€e par ordre croissant
= 7 pais ' du numéro de département.
& ' B3 '\_f_ar_
0 Essonne | Attention : les formats de la cellule d’origine
:—Elea' iise | et de la cellule recherchée dans la table
557 ' doivent étre identiques. C’est pourquoi il a
13 fallu transformer le code obtenu en
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numérique a I’aide de CNUM.
Dans notre liste d’adresses, nous devons maintenant faire référence a cette table pour
transformer les codes en noms. Ceci se fait avec la fonction « RECHERCHEYV », de la fagon
suivante : Commencons par le contenu de la cellule E2 :

=RECHERCHEYV (D2;Tables!$A$2:$B$10;2,FAUX)

/M

Fonction Cellule de Plage dans laquelle N° de la colonne
Référence il va falloir chercher contenant le

résultat
dans la
table
. R . - 1, 7 R [ = [ | E |
Notre liste d’adresses a désormais 1’aspect = e e e
Suivant : [ TTet T e TeestT— i I\f"_al d'Dise !
_ 3 |Untel2 | o ®2me 9 | |
4| Untel3 | ... | a0 | 7
: 5 |[Unteld s 18430 18
Il nous faut recopier la formule de la cellule | ——
E2 dans les autres cellules de 1a colonne E 7 |Untals | MODD M4
, . 8 (Unmtel7 | 55730 56
pour compléter automatiquement notre 9 [Untels . | o0 | 3
. 10 Untals [ e =2 = R =T
tableau ' 11| Untalld | S | ER10 B3
2 . . .
[ - S| g [ o | E | 3 . . .
1 |Mom Adresse Code Postal| Dwgt  Mom Dept as ! ! ! i
2 [Untell | G5a0 | G5 \\ValdDise
3 |Untel2 | e | o®mzO0 | 31 [Begonne
4 |Untel3 I | 780 | 75 PR
5 |Unteld | . 18430 | 1B |Coréze
& |Uniels .. B0 A chtedOr
7| Untels | e | 44000 | 44 |Loire Atlantigue
B |Untel7 Lo | EBFID 0 S8 Morbihan
A | Unteld e 3|00 35 llle et ilaine
A0 Unte@ | e | 7BO19 | P& [Pads
A1 |Untel0 ... B30 B3 Var
12 .
s 1
Remarque : Si on rajoute des ents dans la table, il faudra changer la formule pour

faire référence a la nouvelle plages/car la recherche s’effectue uniquement sur la plage
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8 — Adresses relatives et absolues — Utilisation de $
Les adresses de référence des plages peuvent étre écrites de 2 facons différentes :
Adresse relative : Exemple : A1:B10

Si des lignes ou colonnes sont intercalées ou supprimées, I’adresse de cette plage sera

nouvelle cellule par rapport a celle de départ.

Adresse absolue : Exemple : $A$1:$B$10
L’utilisation du symbole $ « fixe » la portion de plage précédée d
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