MICROSOFT EXCEL - GRAPHIQUES

EXL002-03

Ajuster la présentation du graphique

La présentation par défaut n’est pas forcément celle qui vous convient. Vous pouvez donc
I’ajuster a vos besoins ou souhaits.

1 - Déplacer le graphique et ajuster sa taille

3 | o | E F | G | H 7z N,
Vous pouvez déplacer le graphique ou xous
voulez dans la feuille.
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noirs) du cadre et, clic gauche appuyé, ajustez la taifle endéplacant la souris.

2 — Modifier le titre de la légende.

liquez 1 fois sur le cadre de Iégende

Dépenses
w500 pour I’activer.
4000 ] A ce niveau, vous pouvez supprimer la
st légende en appuyant sur la touche
2000 fmpegenses}  « Suppr » (ou Del). Si vous supprimez la
o= | légende, le graphique réoccupera
= :r e ‘ ‘ — automatiquement la place libérée.
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Pour modifier la 1égende, cliquez 2 fois
sur le cadre. La fenétre suivante
s’affiche :

Vous pouvez gjuster/a présentation de la R i
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mpldcement de la 1égende (haut, bas, droite, |
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3 — Modifier le titre du graphique

Faites un simple clic sur le titre, de fagon a
faire apparaitre un cadre grisé autour. Puis
clic. Le curseur se positionne
dans le texte que vous pouvez alors

faites un

modifier.

Si vous voulez modifier la présentation de ce titre, faites un double clic sur la z

2éme

EXL002-03

pour faire apparaitre la fenétre suivante :
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4 — Modifi

e 1]

A |

—— La police de caractereg’et

T——Le motif de fond.

Comme pour la 1égende,wous pouyez ajuster

Le 3°™ ongleyvous/fermet de modifier
I’alignement du tifre, horizontalement et
verticalepdent, ainsi que de choisir une
inclinaj$on de'1’écriture (si vous voulez
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la taille et la couleur de fond du graphique

4500

Dépenses

4000

3500

3000

2500

Cliquez une fois sur la partie grisée pour

/faire apparaitre un cadre grisé autour de

cette zone. A I’aide des points d’ancrage,
vous pouvez modifier la forme du

2000

}[] De‘pensesﬁ

graphique, a ’intérieur du cadre général.

1500

1000 -
500
0 i
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Pour modifier la couleur du fond, faites un 21|
double clic sur la zone grisée et modifiez le

motif a votre convenance.

Vous pouvez ajuster la couleur des bordures de
barres,

La couleur de 1’aire de fond

Et rajouter des motifs (dégradé, par exemple) a
la couleur de cette surface :

Exemple de résultat :

Dépenses

4500
4000
3500
3000
2500 +
2000
1500
1000
500
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5 — Ajuster la couleur et le format de I’ensemble des barres

Il y aici de tres nombreuses possibilités d’ajustement des barres, en totalité ou une par une.

Dépenses

Faites un simple clic sur une des barres a

déc-04 mars-05 avr-05 mai-05

janv-05 fevr-05 juin-05

Premiere action : vous pouvez modifier la
couleur des barres et/ou de leur bordure,
rajouter une ombre ou une texture.
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Vous pouvez éventuellement changer d’axe. mom | o

ol S DR SR Barra derreur ¥
(cette option n’est pas toujours e |
opérationnelle, cela dépend du graphique i

énéré) =
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Format de série de données
— — . R
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Vous pouvez rajouter au dessus de chaque — =

Seletiprdefsie | Bare dereury,

barre, soit une étiquette de données, soit la e

valeur exacte représentée.

\AFfichar saleur
' asficher mtesriage
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€ iyttt sk fio penlliing

I (atichur semibils dis Wosnide fras de Tabilbs

Annler
"' Si votre graphique comporte plusieurs séries
‘Matifs : ] , “ e N
o e — de données, vous pouvez en modifier 1’ordre
refe s séries de prise en compte. (Ici, il n’y a qu’une
série).
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Le dernier onglet, « Options », vous permet 2

de régler la superposition éventuelle de
plusieurs séries de données.

I Ligess (e =i

™ iafiatior des couewrs par it

Depenses
5000
4000
3000
2000
1000 il
D —
déc- janv- féw-  ma ave mal-juin-
04 05 05 reds 05 05 05

Lorsque vous avez terminé de régler toutes vos options, cliquez sur « O
soient prises en compte.

Dépenses

4500 sélegtionner, comme indiqué ci contre
4000 (edcadrement de la barre et d’elle
3500

3000

2500

2000
1500
1000

500

Faites ensuite un double clic rapide sur
cette méme barre, pour faire apparaitre
la fenétre d’options.
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7 — Ajuster le format des axes

11 peut étre souhaitable d’ajuster le format et la police de caracteres des 2 axes, pour en
faciliter la lecture ou pour préciser les échelles.

Positionnez le curseur tres précisépient

Dépenses . . . .
he sur ’axe choisi et faites un double cli¢/

4500
4000
3500
3000
2500
2000
1500
1000

500

La fenétre suivante va appafaitre pour
vous permettre d’ajusterles paraghetres.

déc-04 janv-05 févr-05 mars-05 a

Format de l'axe - j_}_}d

Sl i | e e |

L’onglet « Motif » vous permet de choisir le

. “Graduation priRdpals————
format et la couleur de la ligne de I’axe * Automstiaue C e @ Etériewe
("‘Agpuna * m@enm st lre-m;-.

1 Persornalisses

.. . .. L. el Graduation secondalts——
Ainsi que le choix de la position des étiquettes ou e @ pucrs © Extéreurs
oulauts Automatiqus > T Intériewre € Sur fave:

d’une sous-graduation.

Epgisseli
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[ ok | ek |
Format de Faxe T B "'Xﬂ
ofs [Echele 1] polies | Hombra | Agnement | L’onglet « Echelle » vous permet

Echalle de Iaxe des ordonnges (1) d’ajuster les valeurs de 1’axe : limites
Autematiqus [ T basse et haute, intervalles, ...,

1% Wlimimure 0

IV | Maximim ¢ 4500 . L.
= s ' Type d’échelle et autres précisions.

/

rites sy e graphigs

F oot A
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ok | e
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Format de I'ane T ii_ﬁ.l
L’onglet « Police » vous permet d’ajuster la police i
de caractere des étiquettes de 1’axe : —_ [Rorma iz
Albertus Medium | [Ttalique =
. . . Antigue Olive: Eras
Police, style, taille, soulignement, ... 2| e sius 2
Couleut ¢
ﬂ I_.‘Qutomeltique j '|A :I
Nous choisirons ici : Time new roman, normal, [ Ausiiu
taille 8. AaBbCcYyZz
P B o
Folics Tri=Type, identiue-& ecran =t & npression,
aix
st | Echole | P Mt | Agnarent | L’onglet « Nombre/, vous permet de
| Categories el A1
o "EE ‘ préciser le formaydes ettes, de
b ' 5 lement des décimales,
Carnptabilié s de Friat Standsrd
Bots pias de Frmat de nombre.
Heure m
Pourcentage: o
Fraction
Scientifigue
Texte
Special
Pgrs'orannal'rséa =

[ Lier 4 la sourcs

Format:de I'axe M

par exemple 1’axe des X en écriture vertiCale)

ur chacun des axes, pour obtenir un graphique ayant 1’aspect

Faits la méme opération
suivant :

Dépenses

a3
maie05:
Jain-05
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8 — Ajuster le format du quadrillage

11 ne nous reste plus qu’a ajuster le format du quadrillage interne du graphique.

Dépenses Positionnez le curseur tres précisé
sur une ligne de quadrillage et fajtes
un double clic.

La fenétre suivante va apparaitre/pour
vous permettre d’ajust
parametres.

-

dga-04
Jamv-05
Ter-05
mans-05
rr-0)
Jain-0s

~N

21x]
Le premier onglet va vous permettre de choisir le typep”
de ligne que vous voulez pour le quadrillage.
En cliquant sur la petite fleche, choisissez vos
différents parametres.
aix
Coletr | Aul:nmah'gua -"I ;Pm&u
Epaisseur ¢ | 'I
o [ ok | e |
Choisissez des lignes fines pour le

quadrillage, de fagon a ne pas géner la

[ ] [ omic | lecture du graphique.
2
N > &

Le deuxieme onglet vous permet/d’indiquer la Lo Lt

| . ) Echelle-de Vave-des oidonndss ()
« fréquence » de tracage des lignes de quadrillage en Autematiaue '
fonction de I’échelle. o dapeel (H——
Vous pouvez mettre plus de lignes de quadrillage que W Untégincpas: 50

d’étiquettes sur I’axe, eyinver§ement. ’;z“f”“"“ B
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9 — Fin du graphique et remarque générale.

Notre graphique est désormais terminé et sa présentation a été€ ajustée a nos souhaits ou
besoins. Il a I’aspect suivant :

Dépenses

4500
4000
3500
3000
S e e e e e e e e e e e e
0D S
1500
1000 &

500

dec-04
jame05
fevr-03
mars-05

avr-05
mai-05
ain-05

Les éléments de mise en forme que nous avons vus ¢i-desgus, sont valables pour tous les types
de graphiques.

Suivant que le graphique est en barres, en caggembeft ou en ligne, les options ne seront pas
forcément parfaitement identiques, mais adaptées/au type du graphique.

Vérifiez toujours que votre graphique er » et lisible facilement. Evitez les graphiques
superposés ou en « 3D » qui sont ce ables a I’ceil mais difficilement exploitables.
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