MICROSOFT EXCEL - GRAPHIQUES

EXL002-02
Génération du graphique

Pour générer le graphique des dépenses mensuelles, suivez les étapes suivantes :

1 - Sélectionner les données pour le graphique

™ Microsoft Excel - Excel2.xls

|!’P_j Eichier Edition . Affichage Insertion Format Ou

T

DR SRy $BR

A 1’aide de la souris, sélectionnez toutes les ol -w -6 zs =
données a prendre en compte pour le AL o Lonieince |

graphique, y compris les tétes de colonnes
qui serviront pour les titres de votre
graphique.

2 - Préparer la génération du graphique

tnsertion Format Outils Donnges
Cellules:,..
Cliquez ensuite sur « Insertion », ligres

Colonnes.
Feuills

Puis sur « Graphique »
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3 - Choisissez le type de graphique que vous souhaitez
Excel vous propose deux séries de formats de graphiques :
Une série standard
Une série plus personnalisée.
2| % Assistant Graphigue- “tape 1 su| B aphigu 2l x|
Types standard | Types personnalisés | Types standard  Types personnalises |
Tvpe de graphique: Sous-type de graphiqus: Type de graphigue! Apercu
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Cliquez sur le type et le sous-type que vous souhaitez pdis sur « Suivant »

4 - Modifiez éventuellement la plage

Excel vous propose un apercu de ce qué ser.
votre graphique, avant personnalisatjon.

Si vous vous rendez compte queAous dvez
fait une erreur de sélection, voads podvez soit
repartir du début, soit modifier mahuellement
la sélection en cliquant sur'l’onglet « Série »
Qui fait apparaitre la fepétre ¢i-dessous.

annuer | <précédent [ Suivant > En

Dans cette fenétre, vous pouvez :
jouter une nouvelle série,

Modifier le nom du graphique,

Otiterz0n

o et Modifier la plage de sélection de la série en
I —Evolution!$651
/ cours,
j waleurs: 'm
Ajputer | Supprimer

e w Modifier la plage des abscisses.

@ anroler | < précsdent [suvert> | i
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Si vous étes satisfait ou si vous avez terminé vos modifications, cliquez sur « Suivant ».

5 - Personnalisation du graphique

Cette étape va vous permettre de personnaliser quelques options de présentation du graphigde
en cours de génération.
(il sera possible de reprendre toutes ces options manuellement apres le génération du

graphique)
fied [£3|
Un premier tableau (onglet « Titres ») vous Sl |E—— s I
o X . i Axes | Giuadrilage Légende
permet de modifier le titre du graphique B :
et de rajouter éventuellement un titre en 2 [DEpenses
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Annuler = Précédent I Suivant > I En
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Assistant Graphigue - Ftape 3 sur 4 - Options

Et’quig'ettes_ de données | Table de données

EXL002-02

2|
| L’onglet « Légende », vous permet de

Titres Axes l Quadrilage s 5 .

o skt choisir entre I’ affichage ou non de la
Emplacement dun abjet Dfpenses légende du graphique (inutile s’il n’y a
('B_as 4500 _ Py PR o .
€ o supérieu st oo qu’une seule série) et de choisir
ot o0 éventuellement sa position.
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L’onglet « Etiquettes de données », vous
permet de rajouter au dessus de chaque
barre (dans le cas présent), la valeur
figurant dans le tableau.

Assistant Graphigue - Etape 3 sur 4 - Opk

Axes |
Etiquettes de dornges

Titres: Quadrillage

Legends i
Table de données

Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options 2l x|
Titres Axes I Quadrilage | Legende
Etiquettes de donnges Table de dornees

Etiq
o Dépenses
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7 Afficher e podt centage 4000
" Afficher Fétiquette 3500
= AFfich sresnt zggg
€ afficher |s tails des Bulles 2000
1500
1000
s00
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L’onglet « Table de données » permet de
rajouter éventuellement le tableau des

¥ gifficher la table des données e

I~ iiffickier [2s syrboles de [Egende. wise

données sous le graphique.
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2500
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dée-0d | mars-05| mai-05 | aciit-05)

act-05

(il faudra sans doute modifier la police de

Didpenzeq 1200,

caracteres pour ajuster les données sous

Annuler | = Précédent I Suivant = I

chaque colonne)

Choisissez I’
graphique ;

2|

Flacer | graphigus :

™ sur une pocvele Feuilks ¢ IGraphl

Sur ungZautre/feuille

uilleAu choix.

s la méme feuille ou une autre _——

By cvoswmon: T —

E]_ Anruler: I qE;_éoédent' St I Tarminer l

Puis/cliquez sur « Terminer ».
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6 — Modifier la plage de données prise en compte.

Si vous avez choisi de mettre le graphique sur la méme feuille, celle-ci se présente désormais
avec I’aspect suivant :

A B | 53 | o | E | E | G | H | I — 5 z
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Pour modifier
I’étendue de la plage
prise en compte, il
vous suffit de
positionner la souris
dans le coin en bas a
droite et de « tirer »
le cadre (clic gauche
enfoncé) jusqu’a
encadrer la nouvelle
plage souhaitée.

Réduisez la plagé

pour ne couvrif que
de Janvier aJuin.

« Suivez la Fleche »

Si vous voulez modifier la plage dé
données, il vous suffit de cliquer 1 fop
sur le graphique pour I’activex
(apparition du cadre avec lg$§ points
noirs) et faire apparaitre 1€ cadyé de
couleur sur le tableau.

Par ce moyen, yous pouvez augmenter
ou rédujre la plage de données et,
éventyellemeént rajouter une colonne de
noyyelles/données qui générera
apfomatiquement un 2°™° graphique
dans Je méme espace. (attention a ne pas
sup€rposer trop de graphiques).
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