MICROSOFT EXCEL — NOTIONS DE BASE

EXLO001-11

Le « Collage spécial »

Dans un tableau Excel, chaque cellule a un certain nombre de propriétés :
e Un contenu (valeur),
¢ Une formule éventuelle,
e Un format,
¢ Des commentaires,
e FEtc, ....

Vous pouvez souhaiter recopier dans une autre cellule, tout ou partie de £es propriétés.

Apres avoir fait votre « copier », cliquez sur > tdition | Affichage  Insertion
yCDIIage special. ..

« Edition » Effacer r

Puis sur « Collage spécial » Suppriper une feuills

4 Rechercher... Chrl+F

bt
W

ans la nouvelle fenétre qui s’affiche,
oisissez les parametres que vous

CD:":.? r _ " Validation souhaitez transférer avec le collage.

" Formules ok sauf la bordure

i~ yaleurs "~ Largeurs de colonnes

" Formats " Formules et Formats des nombres

" Commentaires ™ Yaleurs et Formats des nombres Remarque : I"option « TO‘}t »
S correspond au coller classique.

&+ Aucune " mMulkiplication

i~ addition £~ Division

_ Puis cliquez sur « OK ».
i Souskrackion

[ Blancs non comptis [ Transpose

Les données voulues sont recopiées

Coller avec liaison | | Ik L= Annuler |
dans la nouvelle cellule.

Cette option gt trég'utile si vous souhaiter transférer dans une nouvelle cellule la valeur du

« Suivez la Fléche » 1
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