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EXLO001-08

Mise en page et impression

Avant d’imprimer votre tableau, vérifiez sa mise en page en cliquant sur I’apercu (ou faites
fichier - apercu avant impression).

Excel vous affiche une vue de la page telle qu’elle sera imprimée si vous ne faites ri¢

er Page... | Marges | Apercudes sauts de page | Fermer | aide.

= —_—
Apersu: page 1 sur un tofal de 2, FEENom

On voit ici, que le colonage n’est pas imprimé
pages.

Dae [oeik o Topération N e chéque  Polrg DEDTE Crédi
1620 Soke de départ X 100025
1BA201  Erzerce CE X BE43
24Nl Cadeany a9z X 9156
J/AZOL Prime de Th daniée X 235,52
16A2TL  Sipermarché axuzz 12500
AZOL Pastations axuza 2559
221204 Répamton axIHzs g9200

our ine mise en page plus fine, cliquez sur « Fichier » puis « Mise en page ».
La fenétre suivante apparait et 4 onglets sont disponibles.
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21| Onglet « Page ».

Permet la mise en page générale :

@ Paysage

v Porkraik

Echelle

Imprimer .., |
Apercu... |

|1DEI 5‘ % de |a taile normale

¥ Reduire/agrandir a;

" Orientation Portrait ou Paysage ;

Copjster; 1 =] page(s)enlargewr sur [1 = en hauteur Réduction ou augmentation de la
\ ~_ taille de la page imprimé
Format du papisr; ’,0,4 x
Qualité dimpression: [0 pop = ™~ QOu ajustement automatique a
pages en largeur
Caommencer la numératation &: I.ﬁ.uto
K I Annuler |
Onglet « Marges » : 2|
Page | En-téte/Pied de page | Feuile |

Permet le réglage des marges haut, En-téte: mprver.._|
bas, droite et gauche ainsi que la s =

. ~ . Apercd, .. |
taille des en-tétes et pieds de page.

Qpkions. ..
(Vous avez pu faire ceci dans 1
I’apercu).
Permet de de?mander que le tableau bindl e page:
soit automatiquement centré sur la s =
feuille. Centrer sur
[ Horizontalemen [ Werticalement
Ok I Annuler |

/

Page I Marges

21x|  Onglet « En-Téte/Pied de page » :

En-téte;

|(aucun)

En-tete personnaliss, ,, Pied de page personnalise, . ,

Permet d’indiquer des en-tétes et
pieds de page, soit standard, soit
personnalisés.

Imprimer, ., |
ApErCU.. . |

Cptions,..,

Pour afficher la liste des options

v A

~standard (n° de page, par exemple),

Pied de page: . . N
[(aucun) =] cliquez sur la petite fleche.
‘ | En-téte:
Page 1 da?
Banque
Corfidentiel; 29/12/2004; Page
Ok I Annuler | JEcceltinls
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Faites défiler 1a liste et choisisSez
I’option qui vous convient.
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Onglet « Feuille »
I

Page | Marges I En-téte/Pied de page

EXLO001-08

2] x|

e Zone d’impression : vous w] I
permet de n’imprimer qu’une Titres & imprimer = |
partie de votre tableau. Lignes & repeter en haut: A -

o o LUrER Ophions...
Positionnez le curseur dans le Colonnes & répéter sfuche: =l
champ et sélectionnez la zone Impression
2\1 imprimer avec la SOllriS [~ En-tétes de ligne et de colonne
. n noir ek blanc Commentaires: | (aucun) -
directement dans le tableau. P iessraln

e Lignes ou colonnes a répéter : Orde des pages
les llgneS ou colonnes % Vers | bas, puis & droite
désignées seront imprimées 4 droite, puis vers le bas
sur chaque feuille. Procédez
comme ci-dessus. ok | Annaler

® (Quadrillage : demande a ~
Excel d’imprimer le
quadrillage entre cellules,
pour plus de clarté.

Testez les différentes options et vérifiez le rendu a I’aide de ¥ aper¢u avent impression.

Lorsque votre mise en page est préte, vous pouvez imprimner yotre document.
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