OUTLOOK EXPRESS (Microsoft)

OUT001-02

Paramétrer Qutlook-Express

1 - Choisir les colonnes a afficher

Vous pouvez choisir les colonnes qui seront affichées pour 1’identification
message.
Cliquez sur « Affichage »

puis « Colonnes »
S Affichage  Outils  Message 7

‘Affichage en cours F

Triet par 2

Colonnes, ..

Disposition, ..

Taille du texte k
Codage 2

Message précédent  Cirl+,
Suivant L4
atteindre le dossier. .. ChrHY

Beveopper

Rediire

ArrEter Echiap
Actualiser FS

La fenétre suivante va s’ouvrir :

Coches les colonnes que wous voulez rendre visibles dans ce mode
d'affichage. tlizez lez boutons Monter ou Descendre pour dizpozer

lez calonnes comme ¥ous le zouhaltes;

Cochez les colonnes qug voulez

voir affichées :

pdcrter |
» Pigce jointe
De Descendre |
Les colonnes in &€s ici sont utiles :

|:||:I|Et ."3'.|'|ill+'-E'l |
Recu
T aille M asguer |
E rvoyé
[ hd:.rnl-lr:ﬁr 1.I Rinitisliser |

La colonne zélectionnée doit mesurer | 19 pixels en lageur.

ok I Annuiler
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2 - Personnaliser les options.
De facon a ne pas avoir de surprise, vérifiez les options d’installation de votre logiciel :

> Sugtils . Message  ?
g s
Envayer ef recevoir 4

Cliquez sur « Outils »

. . Synchroniser tout
puis sur « Options ».

Carnet d'adresses.., Ckrl+Maj+B
Ajouter lexpaditeur au Carnet d'adresses

Regles de message k
Windows Messenger k
o e g = ¥
Comptes. ..

* Cpkions. .

La fenétre suivante va s’ouvrir :

10 onglets sont disponibles pour le paramétrage.

Onglet « Général ». 2]

Orthographe I Sécurite I Contiexion I Maintenance I
. Géneral | Lecture I Confirmations de lecture | Erveois | Message Signatures
Sauf si vous avez un
Gengral

abonnement ADSL illimité, ne
lalsseZ pas le logICIGI S€ T td'avertic de la présence de nouveaus groupes de discussion
connecter automatiquement . 11 v Afficher automatiquement les dossiers contenant des messages non lus
n’est pas utile de consommer I Se cormecter automatiguement & Windows Messenger

des heures de connexion en Enwayer / Recevair des
dehors des opérations de
réception ou d’envoi de
message.

r":;.;l IV A démarrage: aller directement dans le dossier Boite de réception

¥ Emettre un sor lars de la réceptioh de houveaus messages

¥ Enwoyer et recevair les messages au démarrage

[V érifier Lativée de nouveaus messages toutes les |15 E miriute(s)
Silordinateur rest pas connects & ce moment-/ ;

]Ne pas conhecter ;I

Frogrammes de messagetie par detaut

Cette application ezt le gestionnaire de courier par défaut

Ulizer par defEut

Cette application est le gestionnaire de News par défaut

Ltiliserpal defaut

(1]:5 I Annuler Apliguer
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Onglet « Confirmation de 2|
leCtuI'e » Orthographe I Securite | Connexion I Maintenance
Général | Lecture Confirmatioris de lecture | Ervvaiz I Message | Signatures

Demande de confimation de lecture

Cochez les cases de
confirmation de lecture
pour leS messages envoyés /7 ¥ Demander une confimation de lecture pour tats les messades envayés

Fenvoi de confirmation de lecture

@% Utilizez cette option pour verifier quiur message a été u par zon destinataire,

 Ne jamais envoyer de confirmation. de lecture
et pour les messages regus. .- € Elie averti & chague confimation de lecture
; ¢ Tovjours erwoper Une confimation de lecture

v Sauf sile message est envoypé & une liste de publipostage et que mon rom ne figure pas
danz les lignes & ou Co

Ceci vous permet de savoir si

VOtre Correspondant a lu VOtre Confimations de lecture de sécurité
message et, en retour avertit == Les confirmations de lecture de sécurité vous permettent de vérifier qulun message signé
? ? % numérigquemnent ne contisnt pas d'emeur de séounté et est appand & ['oran du destinataire,

votre correspondant que vous
avez lu SOon message, Confimation de lecture de sécurité... |

Ok I Annuler Appliguer |

Onglet « Envoi » & Optians L R B

Orthographe I Sécurité I Connexion I Maintenance I
Evitez de cocher la case Geénéral I Lectune | Confirmations de lecture Envols | Meszage Signatures

5 o . Enwol

« InCIure le mess‘age d Orlglne = v Capier les messages snvopés dans Eléments envoyés’
e », Sauf néCCSSlté abSOIue' = ¥ Etveoyer lez meszages immédisternent x
Cette Option pel‘met d’aVOir ¥ Tojours placer les destinataires de mes mes\ages dans mon Carmet d'adiesses
l’historique é Chaque échange’ Iv Compléter automatiguement Fadresse de messayerie lors de |a saisie

Ihclure Iz meszage d'origing dans la réponse

mais rallonge tous les

messages d’autant, ce qui peut
les rendre difficiles a lire et
surtout encombrants a
imprimer.

¥ Répondre aus mezzages en utiizant leur farmat d'oigine

Paramétres internationaus... |

Format d'envol du courrier

?:9 & HTML Paramétres HTM& I Paramities de teste brut... I
" Teste bt \

Format d'envol des Mews

‘.'liil__] " HTHL Paramiétres HTML. Paramétiss de teste brut.. |
=1 & Teute bt

0Ok I ¥nnuler | Appliguer I
\

ATTENTILON : g1 vous choisissez de copier vos messages dans le dossier « Eléments
envoyés Y, veillez a nettoyer de temps en temps ce dossier. S’il est trop plein, vos messages
suivanf§ ne partiront plus par manque de place pour une copie dans ledit dossier.

Opglets « Message » et « Signature » : RAS
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Onglet « Orthographe » 21|
Générgl | Lecture I Confirmations de lecture I Envois I Meszage I Signatures I

Orthographe I SEcurnté I Cornexion I Maintenarice

Utilisez ces options qui "
permettent de corriger les ~— R e

v Toujours vérifier 'orthographe avant l'enwoi

etourderles et fautes de frappe‘ — ¥ Suggérer des cormections pour les mats mal orthographiés

Lors de la vérification de lorthographs, toujours ignarsr

y’- [~ Mots en MAIISEULES
Vous pouvez méme choisir la ™" Mots ayee des chiffres

langue de vérification.

¥ Teste d'onigine d'une réponse ot dun transfert

¥ Adresses Intemet

?‘ Frangaiz [France) ;I Muodifier le'dictionnaire personnalize

K I Arnuler fppliguer

[/

Onglet « Sécurité » & Dptions i x|

General I Lecture | Canfimations de lecture I Envoiz I Mezzage Signatures I

Oethographe Sécuribs Cannexion I Maintenance

Laissez cochée I’option « zone
Protection antivirus

Intemet » 3 Sélectionnez la zone de securite Intemet Explorer & utilizer :
* Zone Internet [maing sécunzée mais plus facile dutiization)

" Zone de sites sensibles [plis sécunizée)
EnleVCZ la COChe dans la casc ¥ M'avertit lorsque d'autres applications essaient d'ervover des messagss dlectronigues de ma part.
« Ne pas autOI'iSGI'. oM —)l_ Me paz autorizer I'ouverture ou Penregistrement des pigces jointes susceptibles de conteir Ln

NS,
Outlook-Express n’a pas Coutier séeuisé
’ PR . y 7 Les identifizateurs numériques [appelées aussi certificats] sont des Enh zavoir plus..,
d’antivirus lntegre et cette % documents spéeiaus vous permettant de vous identifier lors de - I
option risque de vous UanSBFUDHS 'é|ECUUf-1|CIUES- . |dentifizateurs numéngues... |
. . Pour signer Electroniguernent des messages ou recevoil des . . .
empécher de visualiser nombr ressages cryptés, vous deves avair uridentiicateur numérique: Dbteriir un identificateur. . |

de picces jointes.

Si vous avez un logiciel
Antivirus, c’est ce dernjér qui
r Avance.. |

(] I Annuler Anpliguer |

I Crvpter e conteru et les pigces jointes de tous les messages sortants

I Signer numeriquernent tous les messages sortants

les messages entrants.

« Suivez la Fléche » 4
Fiche Informatique MP/V7 — Outlook Express (Microsoft)
OuT001-02



OUTLOOK EXPRESS (Microsoft)

OUT001-02

Onglet « Connexion » 2|

Géngral I Lecture | Confirmations de lecture | Envaiz I Message Signatures I
DOithographe | Sécurnité Conneian Maintenance

Cochez la case « Raccrocher »
si vous utilisez un modem
classique : cela libérera votre
lign§ t(?léphonique et Paraméties de connexion  lntemet
minimisera VO‘[I‘e Og Outlook Express partage les parametres de connesion & Intemet avec Internet Explorer.
consommation d’heures. -

Acois & distance
V! M'avertic avart dutiiser une autie connesion d'accés & distarice

I Racerocher aprés l'envoi et la réception

Cliguez sur le boutor Modifier pour modifisr ces parametres:

Modifier... |

0K I Annuler Sppliguer

. = i
Onglet « Maintenance » Il Dpbisns 2=

Genéral I Lecture I Confirmations de lecture I Envais I Message I Signatures I
Orthographe | Sécurite I Connexion M aintenance

Cochez la case « vider les

. Mettoyage des messages
messages du dossier i Vi e e
i %21 v ider les messages du dossier Eléments supprimés en quittant
Supprimes ». Wider les meszages suppiimés en quittant les dossisrs IMAR
pp \Ei I
CeCi fera automatiquement le ¥ Compacter les meszages en anigre-plan

, . [ Supprimer les corps des messages lus dans les groupes de discussion
ménage lorsque vous quitterez
le logiciel.

IV Supprimer les messages de groupes de discussion |5 5 jours aprés leur téléchargement

Compacter les meszages lorsquilya 20 = pour-cent d'espace inutilizé

Cliguez zur Mettoyer maintenant pour nettoper lez meszages téléchargés Mettayer maintenanl..: |
sur votre ordinateur.

Cliquez sur Dossier de stockage pour modifier emplacement: de volre Dlesicrte stockage...l
bangue de messages, :

[iépantiage
Dutlack Express peut erregistrer toutes les commandes exéoutées vers ou & partic d'un serveur dans
/ urt fichier journal gui servira au dépanniage.

I Courrier I Mews I IM&P [~ HTITP

oK I Annuler Appliquer
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