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Génération d’étiquette simple avec Word 2007 

 

Vous pouvez avoir besoin de générer une étiquette « unique », pour coller sur une enveloppe 
ou pour marquer un objet. 

Vous pouvez avoir besoin de créer de multiples étiquettes identiques. 

 

Nous allons voir ici la méthode pour réaliser ce travail.  

 
Cliquez sur « Publipostage » -  

« Etiquettes » 

 

 
 

Word vous affiche une nouvelle fenêtre. 
Cliquez sur « Etiquettes » pour faire 

apparaître la fenêtre ci-contre. 

 

 

 
 

 

Saisissez le contenu que vous voulez 
imprimer sur votre étiquette. 

 

Choisissez si vous désirez une étiquette 

unique, ou une page complète d’étiquettes 

identiques. 
 

Cliquez sur le bouton « Options » pour 

définir le format d’étiquettes à utiliser : 
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Le choix et les réglages effectués, cliquez sur 

« OK » pour revenir à la fenêtre précédente 

Dans le pavé des options, choisissez le 

format d’étiquettes que vous utilisez 
(habituellement, la référence est inscrite sur 

la boîte d’emballage de vos étiquettes). 

 

Cliquez éventuellement sur « Détails », pour 

régler les dimensions de votre étiquette : 
 

 
 

 

 

Si vous avez choisi une étiquette unique, 

vous n’avez plus qu’à l’imprimer. 
 

 
 



WORD 2007 – FONCTIONS AVANCEES 
WRD008-16 

 

«  Suivez la Flèche » 
Fiche Informatique MP/V7 – Word 2007 – Fonctions avancées 
WRD008-16 

3

 

 

Si vous avez choisi l’option « Page 

d’étiquettes identiques », Cliquez sur 

« Nouveau document ». 
 

Word génèrera la page voulue, avec toutes 

les étiquettes identiques. 

 

 

 

 
Il ne vous reste plus qu’à imprimer cette page 

avec les outils standard de Word. 

 


