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Créer un tableau
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Pour créer un tableau, il vous faut d’abord savoir le nombre de colonnes et le nombre de
lignes que devra comporter votre tableau. Pour cela, il n’y a pas d’autre moyen que de les

compter sur votre brouillon ou dans votre téte !

Deux facons permettent de créer un tableau a I’ endroit ol se trouve votre curseur :

1 - Création d’un tableau avec la souris

Pour créer un tableau avec la souris, cliquez sur ’onglet « tableau » de la barre deg menus

« Insertion ».

O

L’ordinateur vous affiche en haut, I'image suivante :

Avec la souris, déplacez
affiché en bas de cettg
et 4 colonnes, puis £

gdue case s’appelle une « cellule ».
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dans I'image jusqu’a ce que le nombre de colonnes et de lignes
o¢ corresponde a ce que vous souhaitez, par exemple, ici, 4 lignes

Tabibeau &x4
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ateur va alors automatiquement créer un tableau vide de 4 lignes et 4 colonnes :
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2 - Création d’un tableau avec le menu

La deuxiéme maniére de créer un tableau consiste a utiliser les menus tout en haut de 1’écr.

Cliquez sur le mot « Tableau » = 1@ L Formes ~
\ I_‘I b | f‘» Smartart
@EEU Image Images

clipart '“'] Graphigu

Insérer un tableau

I
I
I
I O
I
I
I

Puis sur « Insérer un tableau »
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L’ordinateur vous affiche alors la fenétrg suivante :

Insérer un tableau Il ﬂlc]

Taille du tableau
Mombre de colonnes | ﬂ

Kombre de lignes ; IZ&\ ﬂ

Compartement del'ajuskement aukomatique
i+ Largeur de colonne Fixe
™ Ajuster au conkeny
" Ajuster & la fenétre

Tableau :  Grille du tableay ormat ato. . I
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us suffit alors d’indiquer le nombre de lignes et de colonnes que vous souhaitez créer et
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