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Les options de personnalisation avec Word 2007 

 
Avec Word 2007, les options de personnalisation sont accessibles graphiquement depuis le 

« ruban ». 

 

 
 

Cliquez sur « Autres commandes … » pour faire apparaître la fenêtre d’options : les fonctions 

sont similaires à celles décrites Pour les versions antérieures de Word. 
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Toutefois, un paramètre important est le format d’enregistrement par défaut de vos 

documents. En effet, Word 2007 et les versions suivantes utilisent un nouveau format 
d’enregistrement, matérialisé par l’extension « .docx » dans le nom des documents. Les textes 

ainsi enregistrés ne sont pas lisibles par les anciennes versions de Word, à moins d’utiliser un 

convertisseur de format (disponible gratuitement sur le site de Microsoft). 

 

Pour faciliter la lecture par vos correspondants équipée d’anciennes versions, enregistrez vos 
documents dans un format compatible, en sélectionnant la version « Word 97-2003 » comme 

format par défaut pour l’enregistrement. 

 

 

 


