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Insertion de liens Hypertexte

Un lien Hypertexte est un champ particulier qui permet d’aller vers un autre document d’un
simple clic (ou Ctrl+clic).

Le document cible peut €tre de n’importe quelle nature : texte Word, tableau Excel, adresse
Internet, application, ......

Insertion | Format. Qutls  Table

Sauk...,

Pour insérer un lien Hypertexte, cliquez sur

Insertion Muméros de pags, ,,
[rate et belire:,

Puis sur « Lien Hypertexte ». Insertion automatigue 3

Champ..,

Carackeres speciau.
Commentalre

Référence 3
npnsant Aen

Image 3
Clagtamme, ..

Zane de beste

Fichigr ..,

Ohjet.,,

Signet,..

Lien hypertexte, .. Chrl+k

Sélectionnez I’endroit ol se trouve la cible v,
laquelle vous voulez faire un lien
e Type de lien

¢ Emplacement sur le disque

Choisissez le texte que vous voulez faire
apparaitre a I’emplacement du lien. Par
défaut, Word indique le chemin d’acces au
lien, mais vous pouvez mettre le libellé
que vous voulez.

“asérer un lie hyperiy<te i |
Lisn hiypertscke e 3 AFfEHERIN Chapitrs 09 - Word - tableaux & compléments. doc Tnfo-hulle, .. |
[}
F}cguu Begander dﬂns ]I [ Textes des cours Y& _i | @I ﬁl
b -
ggfﬂ?w » W Chaplire 04 - L'Explor ateur Windows, doc “igret. .. |
- a5l Chapltre U5 - Les sauvegardes, doc - =
= Chaplkre 06 - La comprasslon de fichiers.doc Cadre de destination, |
Ermplacement
dans ce
documart ESJ"':ICM_I‘UI?S
Cregt un Fichizrs
dacumart réCants
_ﬂ ﬂﬂﬁgge | |Chap|Ene 0a- Wm'd - tal_:le:aux &._l:_gmplgmenti.dnc _ﬂ
i
electrtlnlque T Ok I Annuler: |

« Suivez la Fleche » 1
Fiche Informatique MP/V7 — Word — Fonctions avancées
WRDO004-10



WORD - FONCTIONS AVANCEES

WRD004-10

Pour modifier I’option « Clic gauche » ou « Ctrl+clic gauche » vous permettant d’aller
directement vers un lien Hypertexte, allez dans « Outils » - « Options » puis dans 1’onglet
« Edition ».

Mettez ou enlevez la coche d’option suivant votre désir.
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