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Présentation en colonnes

Pour certains documents, vous pouvez avoir besoin de présenter votre texte en colonng
comme dans un journal.

Cliquez sur « Format » =% Format | Outis  Tableau  Fenire
A Police. .
Puis sur =7 Paragraphe...

== Puces et numéros. ..

« Colonnes » .  Bordure et trame..,

Colonnes. .,
Tabulations, .,

Lettrine. ..

Modifier la casse. ..

@ Arrigre-Plan 3
(5" Théme...
Cadres »

Mize en Forme aukomatique. ..

5
A styles et mise an forme, .,
.z%;\ Révéler la mise en Forme. .

Colonnes i 21xl| Choisissez le nombre de colonnes que
Prédefinir ous souhaitez,

Choisissez si vous voulez appliquer ce
Une D

Trois  Gauche  Droite . . .
[ Dedwitedgauche | format a tout le document ou uniquement
Mambre de colonnes | = I~ Ligne separatrice /a partir de I’endroit ou se trouve le

Largeur et espacement -Bperiu curseur.
Caln®;  Largeur Espacement ;
Pu e = Puis cliquez sur « OK ».
| | =i | =)
- - J’ai choisi 2 colonnes a partir des lignes
W _ p g
I Laraeurs de colbnne identiques }é SU.lVB.IltCS).
.ﬁ.ppliguer a: Iﬁ'. touk le document j [T mowvells coloring

vous pouvez choisir le nombre de colonnes

4 et ajuster la largeur de chacune en fonction
de la présentation que vous désirez
restituer.

de¢’la premicre colonne a gauche puis de Y
aut en bas de la deuxiéme colonne.

Et ainsi de suite.

« Suivez la Fléche »
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Le passage d’une colonne a la suivante se fait automatiquement si le bas de la page est atteint.

Pour effect}ler un sa}lt manuel vers la' __>»f Insertion | Format  Outils  Table
colonne suivante, cliquez sur « Insertion » j} Sauk. ..

. Muméros de page. .,
Puis sur « Saut »
Caractéres spéciau.. .

Et « Saut,de colonne ». Image r

saut 2 x|

Twpes de sauks

'_;!_, Lien hypertexte,.,  CtrlHk

bt
W

"~ Saut de page
o

™ Saut de retour & la ligne

Types de sauts de section
{~ Page suivante
. Conkinu
. Page paire
" Page impaire

Ik, I annuler
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