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« Suivez la Flèche » 
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Renommer un élément 

 

Vous pouvez avoir besoin (ou envie) de changer le nom d’un dossier ou d’un fichier. 

 

Que cet élément se trouve dans la colonne de droite ou de gauche, qu’il s’agisse d’un dossier 

ou d’un fichier, la manipulation est la même : 

 

• Sélectionnez l’élément à renommer 

en positionnant la flèche de la souris 

dessus. 

 

• Faites un clic droit avec la souris 

pour faire apparaître la fenêtre ci-

contre : 

 

• Sélectionnez l’option « Renommer » 

 

• Donnez un nouveau nom au dossier 

ou au fichier (sans oublier l’extension 

.xxx) 

 

 
 

 

Renommer globalement une série d’éléments qui se suivent 

 

• Comme précédemment (§4.4.2), commencez par sélectionner la liste des éléments à 

renommer. 

• Faites ensuite un clic droit sur le premier élément de la série et sélectionnez 

« Renommer » 

• Donnez un nouveau nom à cet élément (sans oublier l’extension .xxx) 

• Tous les éléments de la série porteront ce nouveau nom avec un suffixe de la forme (nn) : 

 


